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Zadávací dokumentace k zakázce

	Číslo řízení
	209/15/OCN

	Název zakázky
	Diáře 2016


	Předmět zakázky (služby, dodávka nebo stavební práce)
	dodávka

	Druh výběrového řízení
	Zakázka malého rozsahu

	Datum vyhlášení zakázky 

	7. 8. 2015

	Zadavatel:
	ČEPRO, a.s. se sídlem: Dělnická 213/12 , 17000 Praha 7, Holešovice
IČ: 60193531, DIČ:  CZ 601 93 531
zapsaná v obchodním rejstříku u Městského soudu v Praze pod spis. zn. B 2341
Zastoupena:	Mgr. Jan Duspěva, předseda představenstva
		           Ing. Ladislav Staněk, člen představenstva


	Kontaktní osoba zadavatele ve věci zakázky
	Lenka Hošková,  tel.: 221 968 246, lenka.hoskova@ceproas.cz

	Kontaktní osoba zadavatele ve věcech odborných
	

	Lhůta pro podání nabídek
	17. 8. 2015 do 10 hodin

	Místo pro podání nabídek
	v elektronické podobě prostřednictvím profilu zadavatele na adrese https://www.softender.cz/home/profil/992824


	předpokládaný termín uzavření smlouvy
	Září 2015

	předpokládaný termín realizace
	Září - Říjen 2015

	Místo plnění
	Sídlo společnosti

	Hodnotící kritéria
	Rozsah plnění – výhodnost nabídky

	Splatnost faktur 
	30 dnů









Základní parametry zakázky
[bookmark: _Ref360453903]Vymezení předmětu zakázky
Předmětem zakázky je dodávka diářů 2016 s měkčeným tištěným obalem, matnou laminací a kulatými rohy v hodnotě 100.000,- Kč, provedení dle náhledu v příloze č. 2 této zadávací dokumentace Tzn., že zadavatel má ve svém rozpočtu na tuto zakázku vyhrazeno 100 000,- Kč bez DPH, které hodlá na předmětné plnění použít.
Nabídku na diáře podá uchazeč v následující specifikaci:

Diář 2016  
Minimálně požadovaný počet v rámci celkové hodnoty zakázky, tj. ceny plnění dodavatele: 300 ks denní
Minimálně požadovaný počet v rámci celkové hodnoty zakázky, tj. ceny plnění dodavatele: 300 ks týdenní
rozměr: A5 (cca 17 x 24 cm) 
barva: potisk desek dle přiloženého náhledu 
logo společnosti: ražba
uspořádání standardní:
-	Mapy Evropy, České republiky a Prahy
-	Časová pásma
-	Plánovací kalendář
-	Daňový kalendář
-	Přehledný kalendář 2015, 2016
-	Roční plánování 2015, 2016
-	Mezinárodní spojení, důležitá telefonní čísla
-	Svátky ve světě
-	Křestní jména
-	Poznámky


diář kapesní 2016
300 ks
rozměr: cca 8,5 x 15 cm
barva: potisk desek dle přiloženého náhledu  
logo společnosti: ražba
standardní uspořádání 

Uchazeč poskytne zadavateli při podání nabídky grafický náhled nabízených diářů. 

Doba a místo plnění zakázky
–	Místem plnění, tj. místem dodání a předání předmětu zakázky je ČEPRO, a. s., Dělnická 12/213, Praha 7
–	Termín plnění: září – říjen 2015
Rozsah a technické podmínky
Rozsah dodávky
•	Specifikován v bodě 1.1 této zadávací dokumentace.
Způsob hodnocení nabídek
Hodnotícím kritériem je výhodnost nabídky dodavatele spočívající v hodnocení splnění požadované specifikace předmětu této zakázky a dále v nejvyšším nabídnutém počet diářů v rámci stanovené ceny 100 000,- Kč bez DPH. 
Nabídky zhotovitelů budou vyhodnoceny ve struktuře dílčích hodnotících kritérií:

	Hodnotící kritérium
	Váha v %

	Počet diářů denních rozměr: A5 (cca 17 x 24 cm) 

	40

	Počet diářů týdenních denních rozměr: A5 (cca 17 x 24 cm) 

	40

	Splnění požadavků zadavatele, kvalita zpracování
	20



Pro hodnocení nabídek se použije v každém kritériu bodovací stupnice v rozsahu 0 až 100. Každé předložené nabídce bude dle dílčího kritéria přidělena bodová hodnota, která odráží úspěšnost předmětné nabídky v rámci dílčího kritéria. 
Nejvhodnější nabídce bude přiřazeno 100 bodů a každé následující nabídce se přiřadí takové bodové  ohodnocení, které bude vyjadřovat míru splnění každého dílčího kritéria ve vztahu k nejvhodnější nabídce. 
Výsledná hodnota bodového hodnocení vznikne tak, že jednotlivá bodová ohodnocení nabídek dle dílčích kritérií se vynásobí příslušnou vahou daného kritéria. Na základě součtu výsledných hodnot dílčích kritérií všech nabídek, bude sestaveno pořadí úspěšnosti jednotlivých nabídek tak, že jako nejúspěšnější je stanovena nabídka, která dosáhla v součtu nejvyšší bodovou hodnotu.
Na základě výše uvedeného hodnocení bude sestaveno konečné pořadí nabídek. 
Zadavatel je oprávněn o nabídkách s uchazeči jednat.
Jednání s uchazeči bude probíhat prostřednictvím emailu, pokud nebudou uchazeči vyzváni k písemnému nebo osobnímu jednání.
Obchodní podmínky
Smluvní podmínky
Na základě výběru nejvhodnější nabídky dle podmínek uvedených v této zadávací dokumentaci bude mezi vybraným dodavatelem a zadavatelem uzavřen smluvní vztah, a to formou  v objednávky vystavené ze strany zadavatele zaslané dodavateli a potvrzením jejího přijetí ze strany dotčeného dodavatele. Pro smluvní vztah stran se užijí obchodní podmínky zadavatele uveřejněné na https://www.ceproas.cz/vop-objednavka.
Podmínky a požadavky na zpracování nabídky
Uchazeč zpracuje svou nabídku způsobem níže uvedeným:
Krycí list nabídky. Na krycím listu budou uvedeny zejména tyto údaje: název zakázky, základní identifikační údaje zadavatele a uchazeče (včetně osob zmocněných k dalším jednáním), datum a podpis osoby oprávněné jménem či za uchazeče jednat (vzor krycího listu je přílohou č. 1)
Uchazeč prokáže splnění profesních kvalifikačních předpokladů
výpisem z obchodního rejstříku, pokud je v něm zapsán, či výpisem z jiné obdobné evidence, pokud je v ní zapsán, ne starší než 90 dnů od data jeho vydání
dokladem o oprávnění k podnikání v rozsahu odpovídajícím předmětu zakázky, zejména doklad prokazující příslušné živnostenské oprávnění či licenci.
Grafické náhledy nabízených diářů, popis a specifikace zboží, včetně nabízeného množství 
Prohlášení, že uchazeč bere na vědomí a souhlasí s tím, že zadavatel je povinen a zveřejní v souladu se zákonem č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, ve znění pozdějších předpisů, na základě žádosti veškerou zadávací dokumentaci k zakázce č. 161/14/OCN včetně dokladů o smluvním vztahu s vítězným uchazečem zakázky.
Prohlášení, že je uchazeč svou předloženou nabídkou vázán po dobu 60 dnů od konce lhůty pro podání nabídek.
Další doklady a dokumenty vyžadované zadavatelem či uchazečem dobrovolně předložené. 
Nabídka bude podepsána osobou (-ami) oprávněnou (-nými) jednat za dodavatele (uchazeče).
Jiné požadavky zadavatele
Žádná osoba (dodavatel) se nesmí zúčastnit tohoto výběrového řízení jako uchazeč více než jednou.
Náklady uchazečů spojené s účastí ve výběrovém řízení zadavatel nehradí.
Nabídky doručené zadavateli po uplynutí lhůty pro podání nabídek, nebude zadavatel otevírat, a tudíž tyto nabídky nebudou ani předmětem dalšího posuzování a hodnocení.
Nabídky nebudou uchazečům vráceny a zůstávají majetkem zadavatele. Zadavatel si vyhrazuje právo před rozhodnutím o výběru nejvhodnější nabídky ověřit, případně vyjasnit informace deklarované uchazeči v nabídce.
Pokud nabídka nebude úplná nebo v ní nebudou obsaženy veškeré doklady a informace stanovené touto zadávací dokumentací, vyhrazuje si zadavatel právo nabídku vyřadit.
Zadavatel si vyhrazuje právo před rozhodnutím o výběru nejvhodnější nabídky ověřit, případně vyjasnit informace deklarované uchazeči v nabídce.
Zadavatel je oprávněn odmítnout nabídky, které nebudou bezvýhradně odpovídat zadávacím podmínkám.
Zadavatel si vyhrazuje právo vést toto řízení vícekolově a zároveňsi vyhrazuje právo v rámci výběrového řízení jednat o všech částech nabídky uchazeče.
Jednání o nabídkách v rámci výběrového řízení je vedeno písemně prostřednictvím elektronické pošty. Zadavatel si vyhrazuje právo pozvat uchazeče k osobnímu jednání o nabídkách. Komunikačním jazykem pro veškerá jednání v rámci výběrového řízení je stanovena čeština, nepřipustí-li zadavatel výslovně jinak.
Zadavatel si vyhrazuje bez náhrady a bez udání důvodu zrušit výběrové řízení a/nebo změnit vhodným způsobem podmínky uvedené v této zadávací dokumentaci, a to až do okamžiku ukončení tohoto výběrového řízení či odmítnout všechny podané nabídky a zrušit výběrové řízení bez uvedení důvodu.
Výběrové řízení
Zahájení výběrového řízení
Výběrové řízení je zahájeno uveřejněním zadávací dokumentace, včetně všech příloh na profilu zadavatele:  https://www.softender.cz/home/profil/992824 
Místo, způsob a lhůta k podávání nabídek
Nabídka bude podána písemně v elektronické verzi prostřednictvím elektronického nástroje.
Nabídka v elektronické podobě bude podána prostřednictvím profilu zadavatele na adrese https://www.softender.cz/home/profil/992824 a bude označena názvem zakázky „Diáře 2016“  a evid. č. 209/15/OCN.
Nabídka musí být dodavatelem podána
ve lhůtě nejpozději do 17. 8 .2015 do 10 hodin.

[bookmark: _GoBack]Přílohy
Nedílnou součástí této zadávací dokumentace jsou její přílohy:
Příloha č.1 – Krycí list
Příloha č. 2 – Náhled diáře


V Praze dne  7. 8 . 2015


Lenka Hošková
Odbor centrálního nákupu
ČEPRO, a. s.
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