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Zadávací dokumentace k výběrovému řízení, zakázce 

	Číslo řízení
	202/15/OCN

	Název řízení
	Rámcová smlouva - Podpora krizového řízení, ochrany osobních údajů a ochrany UI

	Předmět zakázky (služby, dodávka nebo stavební práce)
	Služby

	Druh výběrového řízení
	Zakázka malého rozsahu

	Datum vyhlášení zakázky 

	9. 12. 2015

	Zadavatel:
	ČEPRO, a.s. se sídlem: Dělnická 213/12 , Holešovice, 170 00 Praha 7
IČ: 60193531, DIČ:  CZ 601 93 531
zapsaná v obchodním rejstříku u Městského soudu v Praze pod spis. zn. B 2341
Zastoupena:		Mgr. Jan Duspěva, předseda představenstva
					Ing. Ladislav Staněk, člen představenstva


	Kontaktní osoba zadavatele ve věci zakázky
	Ing. Ivana Ševecová, tel.: 221 968 109    Ivana.sevecova@ceproas.cz

	Kontaktní osoba zadavatele ve věcech technických
	Ing. Jiří Novák, 603 190 558,  jiri.novak@ceproas.cz


	Lhůta pro podání nabídek
	16. 12. 2015 do 15:00 hodin


	Místo pro podání nabídek
	v elektronické podobě prostřednictvím profilu zadavatele na adrese https://www.softender.cz/home/profil/992824 nebo písemně, listině, na adresu sídla zadavatele, a to v pracovních dnech od 8.00 hod. do 14.00 hod. V takovém případě musí tato nabídka být podána v řádně uzavřené obálce, opatřené identifikačními údaji uchazeče, označené „NEOTEVÍRAT!  VŘ 202/15/OCN, „Podpora krizového řízení“.

	předpokládaný termín zahájení realizace/nabytí účinnosti rámcové smlouvy
	leden 2016


	předpokládaný termín ukončení realizace/doba trvání smlouvy
	leden 2019


	Místo plnění
	ČEPRO, a.s., Dělnická 213/12, Praha 7 – Holešovice


	Hodnotící kritéria
	Ekonomická výhodnost nabídky

	Splatnost faktur 
	30 dnů

	Termín prohlídky místa plnění (místního šetření)
	Není požadována

	Obchodní a platební podmínky
	Bližší obchodní a platební podmínky jsou uvedeny v příloze č. 1 této zadávací dokumentace.


[bookmark: _Toc273535865]Rozsah a technické podmínky zakázky
[bookmark: _Toc263143227]Pojmy užité v této zadávací dokumentaci
dodavatel – obecně právnická nebo fyzická osoba, která provádí služby, pokud má sídlo, místo podnikání či místo trvalého pobytu na území České republiky, nebo zahraniční dodavatel, a s níž má zadavatel platně uzavřenu rámcovou smlouvu o poskytování právních služeb
uchazeč – dodavatel, který podal nabídku k této poptávce
poptávkové řízení – jedná se o výběrové řízení k poptávce na služby s názvem „Podpora krizového řízení, ochrany osobních údajů a ochrany UI“ zahájenou odesláním písemné výzvy zájemcům k podání nabídky
zájemce – dodavatel, který byl zadavatelem vyzván k podání nabídky v tomto poptávkovém řízení
zadavatel – společnost ČEPRO, a.s. 
Vymezení předmětu zakázky
Předmětem této poptávky jsou jednorázové činnosti (služby) realizované v odpovídající hodinové sazbě na vyžádání zadavatele, zejména při zpracování následujících oblastí krizového řízení, ochrany osobních údajů a ochrany UI ČEPRO, a. s. s výjimkou bodu 1.2.1. který bude realizován jednorázově k 15. 1.2017 a 15. 1. 2018 za jednorázovou paušální sazbu:
úplná revize a kontrola existující dokumentace (a vzájemného souladu) pro stupeň utajení Vyhrazené a Důvěrné (včetně objektové bezpečnosti) a případné uvedení dokumentace do souladu se skutečností a platnou legislativou,
zpracování či aktualizace nezbytné dokumentace či podkladů předkládaných NBÚ v oblasti ochrany utajovaných informací pro bezpečnostního ředitele zadavatele dle vyvíjející se legislativy či požadavků zadavatele s odpovědností za uvedení veškeré bezpečnostní dokumentace pro stupeň Vyhrazené a Důvěrné platné v okamžiku zpracování aktualizace některé z částí této dokumentace do souladu s nově zpracovanou aktualizací i platnou legislativou,
aktualizace interních směrnic v souladu s aktuálně platnou legislativou pro oblast krizového řízení (zejména zákon č.240/2000 Sb., o krizovém řízení, ve znění pozdějších předpisů, zákon č. 241/2000 Sb., o hospodářských opatřeních pro krizové stavy, ve znění pozdějších předpisů, zákon č. 189/1999 Sb. o nouzových zásobách ropy, o řešení stavů ropné nouze, ve znění pozdějších předpisů, ústavní zákon č. 110/1998 Sb. o bezpečnosti České republiky, ve znění pozdějších předpisů, zákon o ochraně osobních údajů č. 101/2000 Sb., ve znění pozdějších předpisů, aktuální legislativa EU dopadající na dané oblasti bezpečnostních politik a ochrany osobních údajů),
souhrnná informace o legislativních změnách s vyznačením dopadů do činnosti či interních směrnic (bezpečnostní politika + směrnice ke krizovému řízení a nouzovému výdeji PHL + směrnice o ochraně osobních údajů) zadavatele v legislativě upravující oblast krizového řízení v podmínkách ČEPRO, a. s. (zejména zákon č. 240/2000 Sb., o krizovém řízení, ve znění pozdějších předpisů, zákon č. 241/2000 Sb., o hospodářských opatřeních pro krizové stavy, ve znění pozdějších předpisů, zákon č. 189/1999 Sb., o nouzových zásobách ropy, o řešení stavů ropné nouze, ve znění pozdějších předpisů, ústavní zákon č. 110/1998 Sb., o bezpečnosti České republiky, ve znění pozdějších předpisů, zákon o ochraně osobních údajů č. 101/2000 Sb., ve znění pozdějších předpisů, aktuální legislativa EU dopadající na dané oblasti bezpečnostních politik a ochrany osobních údajů), 
aktualizace plánu krizové připravenosti subjektu kritické infrastruktury ve smyslu aktuální legislativy a požadavků SSHR, která tuto dokumentaci společnosti ČEPRO a.s. (zadavatele) posuzuje a hodnotí její shodu s požadavky legislativy a skutečností v rámci společnosti,
analýza bezpečnostních rizik pro sklady zadavatele v rozsahu roční aktualizace,
návrhy opatření ke snížení analyzovaných nebo zjištěných bezpečnostních rizik,
fyzická kontrola a návrh nápravných opatření v oblasti správy a ochrany osobních údajů v oblasti kamerových systémů, docházkových či vstupních systémů nebo i běžné administrativy zadavatele v rámci čerpacích stanic EuroOil a skladů zadavatele,
příprava podkladů pro ohlášení (či jeho aktualizace) systémů zpracovávajících osobní údaje ve smyslu legislativních pravidel na ÚOOÚ dle podkladů a pokynů zadavatele,
příprava podrobné osnovy školení dle požadavků legislativy v oblasti ochrany osobních údajů pro centrálu (sídlo) zadavatele, sklady zadavatele případně čerpací stanice sítě EuroOil,
zpracování technické části zadávací dokumentace pro bezpečnostní zakázky zadávané OBIA, vyhodnocení a analýza zadávací dokumentace či nabídek v oblasti bezpečnostních výběrových řízení
odborné poradenství poskytnuté zaměstnancům zadavatele při jednání se státními či správními úřady k výše uvedeným tématům.
Pozn.: Smluvní pokuta za vadné plnění bodu 1.2.1. identifikované ze strany NBÚ je ve výši 50 000,- Kč.
Smluvní podmínky zadavatele související s předmětem poptávky jsou blíže uvedeny v příloze č. 1 zadávací dokumentace.
Zadavatel jako zadávací podmínku stanoví, že doba trvání smluvního vztahu bude omezena vyjma doby určité v délce trvání 3 let též finančním limitem: částkou 750 000,- Kč bez DPH za veškerá plnění zadavatele – blíže viz příloha č. 1 této zadávací dokumentace.

Způsob zpracování nabídkové ceny
Cena za předmět poptávky bude dodavatelem stanovena dle požadavků zadavatele uvedených v této zadávací dokumentace za kompletní předmět poptávky dle zadání.
Nabídková cena bude zpracována ve formě hodinové sazby pro každou jednotlivou oblast, tj. vyjma služby dle specifikace uvedené v ustanovení 1.2.1 této zadávací dokumentace výše, pro něž bude odměna dodavatele stanovena jednorázovou částkou /paušálně/

	oblast
	Paušální sazba za úkon

	1.2.1.
	



	oblast
	Hodinová sazba v Kč (maximální limit)

	1.2.2. zpracování, aktualizace dokumentace
	(1500,-Kč)

	1.2.3. aktualizace interních směrnic
	(1500,-Kč)

	1.2.4. informace o legislativních změnách
	(1000,-Kč)

	1.2.5. aktualizace plánu krizové připravenosti
	(1500,-Kč)

	1.2.6. analýza bezpečnostních rizik
	(1500,-Kč)

	1.2.7. návrhy opatření ke snížení rizik
	(1300,-Kč)

	1.2.8. fyzická kontrola a návrh nápravných opatření
	(1500,-Kč)

	1.2.9. Příprava podkladů pro ohlášení systémů zpracovávajících osobní údaje
	(1000,-Kč)

	1.2.10. Příprava podkladů pro školení
	(1000,-Kč)

	1.2.11. zpracování technické části ZD či vyhodnocení podkladů výběrového řízení
	(2000,-Kč)

	1.2.12. odborné poradenství zaměstnancům
	(1000,-Kč)


  
Nabídkovou cenou uchazeče se rozumí hodinová sazba pro jednotlivé oblasti předmětu této poptávky. 
Nabídková cena bude uvedena v korunách českých bez DPH a bude pro uchazeče závazná. 
Nabídková cena musí být definována jako nejvýše přípustná a nepřekročitelná, se započtením veškerých nákladů, rizik, zisku apod. spojených s plněním celého rozsahu zakázky, (včetně veškerých dalších nákladů např. dopravy, poplatků, režijních nákladů atd.) na celou dobu a rozsah plnění zakázky.
Způsob hodnocení nabídek
Hodnotícím kritériem je ekonomická výhodnost nabídky. Nabídková cena bude vždy stanovena v Kč bez DPH dle článku 2. této zadávací dokumentace.
Nabídky budou posuzovány podle dílčích hodnotících kritérií, kterými jsou:

	Dílčí hodnotící kritérium
	Váha v %

	1.2.1. nabídková cena za službu dle 1.2.1 ZD
	15%

	1.2.2. nabídková cena za zpracování, aktualizace dokumentace
	10%

	1.2.3. nabídková cena za aktualizace interních směrnic
	10%

	1.2.4. nabídková cena za informace o legislativních změnách
	 5%

	1.2.5. nabídková cena za aktualizace plánu krizové připravenosti
	10%

	1.2.6. nabídková cena za analýzu bezpečnostních rizik
	5%

	1.2.7. nabídková cena za návrhy opatření ke snížení rizik
	5%

	1.2.8. nabídková cena za fyzickou kontrolu a návrh náprav. opatření
	5%

	1.2.9. nabídková cena za přípravu podkladů pro ohlášení systémů zpracovávajících osobní údaje
	 10%

	1.2.10. nabídková cena za přípravu podkladů pro školení
	 10%

	1.2.11. nabídková cena za zpracování technické části ZD či vyhodnocení podkladů výběrového řízení
	 10%

	1.2.12. nabídková cena za odborné poradenství zaměstnancům
	5%



Hodnotit se budou nabídkové ceny v Kč bez DPH nabízené uchazečem, zpracované dle článku 2 této dokumentace. Nabídkové ceny budou hodnoceny zvlášť v jednotlivých dílčích kritériích, v sestupném pořadí od té, která bude nejnižší až po tu, která bude nejvyšší. 
V každém hodnotícím kritériu bude jednotlivým nabídkám přidělen počet bodů dle následujícího vzorce:
Počet bodů = nejnižší nabídnutá cena/hodnocená cena x 100
Takto vypočtený počet bodů v každém dílčím kritériu bude vynásoben vahou příslušného kritéria a tím bude získána výsledná hodnota bodů za dané kritérium. Na základě součtu všech výsledných hodnot dílčích kritérií všech nabídek bude sestaveno pořadí úspěšnosti jednotlivých nabídek tak, že jako nejúspěšnější je stanovena nabídka, která dosáhla v součtu nejvyšší bodovou hodnotu.
Uchazeč, který bude vyhodnocen jako vítězný, bude vyzván k uzavření smluvního vztahu v dané záležitosti. Neposkytne-li vítězný uchazeč dostatečnou součinnost k uzavření smluvního vztahu do 15 dnů od vyzvání zadavatele, může zadavatel vyzvat k uzavření smluvního vztahu pro předmět plnění uchazeče, který se v konečném hodnocení umístil na druhém místě (to stejné platí i pro další uchazeče v pořadí).
Podmínky a požadavky na zpracování nabídky
Nabídku i doklady a informace k prokázání splnění kvalifikace je uchazeč povinen podat písemně v souladu se zadávacími podmínkami, a to včetně požadovaného řazení nabídky. Nabídka musí být na titulní straně označena názvem zakázky, obchodní firmou/jménem a sídlem/místem podnikání uchazeče.
Nabídka musí být předložena v českém jazyce, nebude obsahovat přepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl. Všechny listy nabídky včetně příloh budou řádně očíslovány vzestupnou číselnou řadou. Nabídka bude upravena způsobem zabraňujícím neoprávněné manipulaci. Doklady prokazující kvalifikační předpoklady lze předložit v prosté kopii.
Uchazeč zpracuje svou nabídku způsobem níže uvedeným:
Krycí list nabídky. Vzor krycího listu je přílohou č. 2
Obsah nabídky. Nabídka bude opatřena obsahem s uvedením čísel stránek u jednotlivých oddílů (kapitol).
Cenová nabídka v členění dle článku 2 ZD
Podepsaný návrh rámcové smlouvy o dílo (požadovaný vzor rámcové smlouvy o dílo viz příloha č. 1 ZD). V případě, že návrh smlouvy o dílo bude podepsán osobou oprávněnou jednat za uchazeče odlišnou od statutárního orgánu, člena statutárního orgánu anebo prokuristy, předloží uchazeč jako součást nabídky plnou moc, ze které vyplývá oprávnění k takovému právnímu jednání, a to v originále nebo úředně ověřené kopii.
Kvalifikační předpoklady  - dodavatel jako součást nabídky doloží:
· výpis z obchodního rejstříku
· doklad o oprávnění k podnikání podle zvláštních právních předpisů v rozsahu odpovídajícím předmětu této poptávky (zejména živnostenské oprávnění, licence apod.)
· předložení seznamu poskytnutých služeb v posledních 3 letech s uvedením jejich rozsahu a doby plnění v hodnotě nejméně 50 000,- Kč bez DPH v jedné z těchto oblastí:
· plán krizové připravenosti
· ochrana utajovaných informací
· zpracování technické části ZD či vyhodnocení podkladů výběrového řízení
Ostatní dokumenty
· požadavky na součinnost objednatele = zadavatele
Uchazeč jako součást nabídky rovněž předloží čestné prohlášení, že je svou nabídkovou vázán po dobu 90 dnů od uplynutí lhůty pro podání nabídek.
Uchazeč předloží údaj, v jaké výši může poskytnout své služby k započtení náhradního plnění dle § 81 odst. 3 zákona č. 435/2004 Sb., o zaměstnanosti, v platném znění. Pokud uchazeč takový údaj předloží, bude tento pro uchazeče závazný a bude jím taktéž zapracován v předloženém návrhu smlouvy o dílo.
Jiné požadavky zadavatele
Zadavatel nepřipouští řešení jinou variantou, než je uvedeno v zadávací dokumentaci. Žádná osoba (uchazeč) se nesmí zúčastnit tohoto výběrového řízení jako uchazeč více než jednou.
V případě, že vznikne rozpor mezi údaji o zakázce obsaženými v různých částech zadávací dokumentace, jsou pro zpracování nabídky podstatné údaje obsažené v příloze č. 2 této ZD.
Náklady uchazečů spojené s účastí ve výběrovém řízení zadavatel nehradí.
Nabídky nebudou uchazečům vráceny a zůstávají majetkem zadavatele.
Nabídky, které budou doručeny po uplynutí lhůty pro podání nabídek, nebudou posuzovány ani hodnoceny.
Pokud nabídka nebude úplná nebo v ní nebudou obsaženy veškeré doklady a informace stanovené touto zadávací dokumentací, vyhrazuje si zadavatel právo nabídku vyřadit.
Zadavatel si vyhrazuje právo nejpozději před rozhodnutím o výběru nejvhodnější nabídky ověřit, případně vyjasnit informace deklarované uchazeči v nabídce.
Zadavatel si vyhrazuje právo v rámci výběrového řízení jednat o všech částech nabídky uchazeče.
Komunikačním jazykem pro veškerá jednání v rámci výběrového řízení je stanovena čeština, nepřipustí-li zadavatel výslovně jinak. 
Zadavatel si vyhrazuje právo kdykoliv v průběhu výběrového řízení toto řízení ukončit a zrušit bez udání důvodu, odmítnout všechny nabídky a neuzavřít smlouvu s žádným z uchazečů.
Zadavatel oznámí výběr nejvhodnější nabídky všem uchazečům, kteří podali nabídku. Zadavatel výslovně stanoví, že přijetím nabídky a obdržením rozhodnutí o výběru nejvhodnější nabídky nedochází k uzavření smlouvy.
V souladu s ust. § 1740 odst. 3 poslední věta zákona č. 89/2012 Sb., občanský zákoník, v platném znění, platí, že předložení ze strany uchazeče podepsaného návrhu rámcové smlouvy o dílo s dodatkem nebo odchylkou oproti závaznému vzoru nezakládá povinnost zadavatele takovou odchylku nebo dodatek akceptovat.
Pro uzavření smlouvy na základě tohoto výběrového řízení je povinně stanovena písemná listinná podoba s tím, že smlouva musí být podepsána oprávněnými zástupci obou smluvních stran.
Zadavatel požaduje, aby předmět zakázky byl prováděn dodavatelem bez subdodavatelů.

Přílohy
Nedílnou součástí této zadávací dokumentace jsou tyto přílohy: 
Příloha č. 1 –  Rámcová smlouva o dílo
Příloha č. 2 –  Krycí list nabídky 
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