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Zadávací dokumentace k výběrovému řízení
č. 052/15/OCN




s názvem
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Zadavatel:

ČEPRO, a.s.
se sídlem: Dělnická 213/12 , Holešovice, 17000 Praha 7
IČ: 60193531
zapsaná v obchodním rejstříku u Městského soudu v Praze pod spis. zn. B 2341
 


Identifikační údaje zadavatele, základní parametry zakázky
Identifikační údaje zadavatele

Společnost:		ČEPRO, a. s.
Sídlem:			Dělnická 213/12 , Holešovice, 170 00 Praha 7
IČ:			          601 93 531
DIČ: 			     CZ 601 93 531
Zastoupena:		Ing. Mgr. Jan Duspěva, předseda představenstva
			          Ing. Ladislav Staněk, člen představenstva

zapsaná v obchodním rejstříku vedeném Městským soudem v Praze, oddíl B, vložka 2341 
(dále též jen „zadavatel“)

Kontaktní osoby
Zadavatel se zavazuje poskytnout zájemcům informace potřebné pro podání nabídky k předmětu této zakázky specifikované v této Zadávací dokumentaci (dále též jen „ZD“) a dle pravidel v ní uvedených. Kontaktní osobou je ve věcech:
	
	jméno a příjmení:
	telefon:
	e-mail:

	výběrového řízení
	Lenka Hošková
	221 968 246
	lenka.hoskova@ceproas.cz

	technických 
	Ing. Jaroslav Slouka
	
	Jaroslav.Slouka@CEPROAS.CZ

	
	Ing. Daniel Svrček
	
	Daniel.Svrcek@CEPROAS.CZ


Komunikačním jazykem mezi zadavatelem a uchazeči v rámci průběhu výběrového řízení k této zakázce, jakož i pro plnění této zakázky je český jazyk. To znamená, že pokud osoby na straně uchazeče, které se budou podílet na realizaci předmětu zakázky, nekomunikují (nebo komunikují špatně) v českém jazyce, je uchazeč povinen zajistit na své náklady, aby komunikační výstupy (jak ústní, tak i písemné) vůči zadavateli byly v českém jazyce.
			
[bookmark: _Ref341267335]Vymezení předmětu zakázky
Předmětem této zakázky je uzavření rámcové smlouvy o dílo s více uchazeči, která bude upravovat podmínky týkající se jednotlivých dílčích zakázek, jejichž předmětem je „Výroba a instalace polepů a prosvětlených bannerů na prémiové čerpací stanice ČEPRO, a.s.“ (dále též jen „dílo“), za podmínek uvedených v této zadávací dokumentaci a jejich přílohách.
Rámcová smlouva bude uzavřena se všemi dodavateli, kteří podají nabídku k této zakázce a prokáží splnění zadavatelem požadované kvalifikace.
Pro ulehčení administrativních úkonů spojených s uzavřením rámcové smlouvy s více dodavateli, bude s každým dodavatelem, který bude vybrán, rámcová smlouva uzavřena zvlášť.
Dílčí zakázky budou zadávány zadavatelem na základě postupu sjednaného v uzavřené rámcové smlouvě formou tzv. „minitendrů“. Zadání dílčí zakázky bude provedeno formou výběrového řízení na základě písemné výzvy zadavatele k podání nabídky zasílané dodavatelům na určené e-mailové adresy. Řízení bude probíhat zejména prostřednictvím elektronických prostředků – e-mailem, nebude-li zadavatelem zvolena jiná forma v souladu s podmínkami dle rámcové smlouvy. Po doručení nabídek dodavatelů bude dle zvoleného kritéria vybrána nejvhodnější nabídka dodavatele a s vybraným dodavatelem bude uzavřena dílčí smlouva. Dílčí smlouva se má za uzavřenou potvrzením objednávky zadavatele zaslané vybranému dodavateli ze strany dodavatele. 
Předmět dílčích zakázek bude vždy konkrétně specifikován ve výzvě zadavatele k podání nabídek a následně též v objednávce vystavené zadavatelem.
V písemné výzvě k podání nabídek a v objednávce zadavatele bude vždy zejména:
· specifikace předmětu plnění, požadavky na činnosti dodavatele v souladu s rámcovou smlouvou
· rozsah předmětu plnění
· místo plnění a další požadavky zadavatele či podmínky vázající se k předmětu plnění
Předmět dílčích zakázek zadávaných na základě rámcové smlouvy bude dodavatelem (uchazečem) realizován po celou dobu účinnosti uzavřené rámcové smlouvy na základě jednotlivých dílčích zakázek zadávaných na základě uzavřené rámcové smlouvy, a to dle potřeb zadavatele.
Rámcová smlouva s dodavateli bude uzavřena na dobu určitou s limitem  plnění v částce 1 999 000,- Kč bez DPH do 31.12.2018, tzn., že platnost a účinnost rámcové smlouvy skončí dnem, kdy bude vyčerpán limit stanovený pro plnění dodavatelů na základě rámcové smlouvy a nebude-li tento výše stanovený limit vyčerpán, platnost a účinnost rámcové smlouvy skončí dnem 31. 12. 2018. 

Bližší vymezení předmětu plnění – předmět dílčích zakázek
Předmětem dílčích zakázek zadávaných na základě uzavřené rámcové smlouvy je provedení díla spočívající ve zpracování grafického podkladu a ve výrobě a instalaci polepů a prosvětlených bannerů uvedených v příloze č. 3  – Logomanuál, na zadavatelem stanovené čerpací stanici (předmět dílčí zakázky dále a výše též jen „dílo“). 

Dodavatel je povinen ke každému dílu předat zadavateli tuto dokumentaci v českém jazyce:
· záruční listy k dodanému materiálu
· certifikáty a prohlášení o shodě k použitým materiálům 
· Fotodokumentaci po dokončení díla
· Další potřebné dokumenty dle právních a technických předpisů vydaných a platných v České republice- nutné k užívání díla


Doba a místo plnění zakázky
Doba plnění
Rámcová smlouva bude uzavřena na dobu určitou, s dobou trvání stanovenou výší finančního limitu  plnění v částce 1 999 000,- Kč bez DPH nebo dobou do 31.12.2018, tzn., že platnost a účinnost rámcové smlouvy skončí dnem, kdy bude vyčerpán limit stanovený pro plnění dodavatelů na základě rámcové smlouvy a nebude-li tento výše uvedený finanční limit vyčerpán, platnost a účinnost rámcové smlouvy skončí dnem 31. 12. 2018. Zadavatel hodlá uzavřít rámcovou smlouvu tak, aby tato rámcová smlouva byla účinná od 1. 4. 2015.

Místo plnění: 
Místem plnění dílčích zakázek zadávaných na základě a postupem v souladu s rámcovou smlouvou uzavřenou s více dodavateli jsou vybrané čerpací stanice  na území celé České republiky dle specifikace uvedené v předmětu dílčích zakázek dle provozních potřeb zadavatele. 
Rozsah a technické podmínky pro provádění předmětu dílčích zakázek
Technické podmínky realizace předmětu dílčích zakázek

Dodavatel je povinen při realizaci díla dbát a dodržovat veškeré obecně závazné předpisy českého právního řádu a rovněž vnitřní předpisy zadavatele (zejména týkající se oblasti bezpečnosti a ochrany zdraví při práci, oblasti požární ochrany a životního prostředí), se kterými byl dodavatel (osoby na straně dodavatele) seznámen.
Práce na díle budou probíhat pouze ve vyhrazeném prostoru pracoviště.
Zadavatel upozorňuje, že práce na díle budou probíhat za provozu čerpacích stanice a této skutečnosti musí být přizpůsoben způsob realizace díla.
Předmět dílčí zakázky, tj. dílo bude vždy prováděno pracovníky dodavatele s příslušnou odbornou znalostí.
Obchodní podmínky včetně platebních 
Obchodní podmínky
Obchodní podmínky jsou stanoveny formou textu rámcové smlouvy o dílo (dále a výše též jen „rámcová smlouva“), který je přílohou č. 1 této zadávací dokumentace. Nedílnou součástí smlouvy budou rovněž přiloženy zadavatelem požadované přílohy smlouvy. Rámcová smlouva ve znění přílohy č. 1 této ZD je pro uchazeče závazná.
Platební a fakturační podmínky ve zkráceném znění dle přílohy č. 1
Zadavatel stanovil následující platební a fakturační podmínky pro dílčí zakázky:	
Zadavatel neposkytuje zálohy.
Podkladem pro zaplacení sjednané ceny je daňový doklad – faktura, kterou vystaví dodavatel. Zadavatel bude platit za řádně provedené a dokončené dílo, a to po předání díla zadavateli oboustranně stvrzeného podpisem předávacího protokolu.
Splatnost daňového dokladu – faktury je 45 dnů ode dne jejího prokazatelného doručení zadavateli.
Daňový doklad – faktura musí obsahovat veškeré náležitosti daňového dokladu podle příslušných ustanovení zákona č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty, v platném znění. Zadavatel si vyhrazuje právo před uplynutím lhůty splatnosti vrátit daňový doklad – fakturu, pokud neobsahuje požadované náležitosti nebo obsahuje nesprávné údaje. Doručením opraveného/nového daňového dokladu – faktury zadavateli začíná běžet nová lhůta splatnosti v délce 45 dnů ode dne doručení. 
Dodavatel vystaví zvlášť fakturu pro plnění, u něhož je podle právních předpisů plátcem DPH dodavatel (tj. povinnost přiznat a zaplatit DPH vzniká dodavateli) a zvlášť fakturu pro zdanitelné plnění, u něhož je podle právních předpisů plátcem DPH zadavatel (tj. povinnost přiznat a zaplatit DPH vzniká zadavateli).
Zadavatel si vyhrazuje právo před uplynutím lhůty splatnosti vrátit daňový doklad – fakturu, pokud neobsahuje požadované náležitosti nebo obsahuje nesprávné údaje. Doručením opraveného daňového dokladu – faktury zadavateli začíná běžet nová lhůta splatnosti v délce 45 dnů ode dne doručení. 
Platba za předmět plnění bude probíhat bezhotovostním převodem z účtu zadavatele na účet dodavatele. Dodavatel určí k úhradě plateb účet u peněžního ústavu v České republice.
Bližší platební a fakturační podmínky jsou uvedeny v příloze č. 1 této ZD. 
Požadavky zadavatele na dodavatele – kvalifikace dodavatele
Zadavatel uzavře rámcovou smlouvu pouze s dodavateli, kteří splní podmínky tohoto výběrového řízení a prokáží zadavatelem požadovanou kvalifikaci dodavatele dle níže uvedených ustanovení tohoto článku.
Pro uzavření rámcové smlouvy se zadavatelem je kvalifikovaný dodavatel, který prokáže, že:
Vlastní oprávnění k podnikatelské činnosti v rozsahu potřebném pro řádné plnění předmětu dílčích zakázek (blíže viz bod 1.3.1 těchto zadávacích podmínek výše) a rovněž dále v návaznosti na obecně závazné předpisy platné v oblasti živností.
Dodavatel splnění tohoto bodu prokáže, pokud ve své nabídce doručené zadavateli předloží výpis z obchodního rejstříku, pokud je v něm zapsán, či výpis z jiné obdobné evidence, pokud je v ní zapsán, a dále doklad o oprávnění k podnikání v rozsahu odpovídajícím předmětu dílčích zakázek, zejména tedy doklad prokazující příslušné živnostenské oprávnění či licenci.
Výše uvedené doklady lze předložit v prosté kopii, přičemž výpis z obchodního rejstříku (či výpis z jiné obdobné evidence) nesmí být k datu podání nabídky starší 90 kalendářních dnů. 

Má řádně uzavřeno pojištění odpovědnosti za škodu vzniklou jeho činností nejméně ve výši limitu  500.000,- Kč. 
Dodavatel prokáže splnění výše uvedeného bodu předložením pojistné smlouvy, jež má dodavatel platně uzavřenu. Tento dokument lze předložit pouze v prosté kopii.
Zadavatel v této souvislosti dodavatel upozorňuje, že zadavatel rovněž požaduje, aby dodavatel uvedené pojištění udržoval po celou dobu trvání smluvního vztahu se zadavatelem a na vyžádání doložil kdykoliv doklady o prokázání splnění této skutečnosti zadavateli.

Má zkušenosti v oboru a již realizoval služby - dílo obdobné k předmětu dílčích zakázek uvedených v této zadávací dokumentaci
Dodavatel prokáže splnění výše uvedeného bodu předložením seznamu referencí již poskytnutých služeb. Seznam významných služeb musí obsahovat alespoň tři (3) zakázky, jejichž předmětem byla obdobná služba té, která je předmětem dílčích zakázek, jež budou zadávány na základě rámcové smlouvy.
Podmínky a požadavky na zpracování nabídky
Zadavatel požaduje, aby nabídka dodavatele splňovala následující požadavky:
Nabídku i doklady a informace k prokázání splnění kvalifikace je uchazeč povinen podat písemně v souladu se zadávacími podmínkami, a to včetně požadovaného řazení nabídky. Nabídka musí být na titulní straně označena názvem zakázky, obchodní firmou/jménem a sídlem/místem podnikání uchazeče.
Nabídka bude předložena v českém jazyce.
Nabídka nebude obsahovat přepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl. 
Všechny listy nabídky včetně příloh budou řádně očíslovány vzestupnou číselnou řadou. Nabídka bude svázána způsobem zabraňujícím neoprávněné manipulaci.

Uchazeč zpracuje svou nabídku způsobem níže uvedeným:
Krycí list nabídky. Na krycím listu budou uvedeny zejména tyto údaje: název zakázky, základní identifikační údaje zadavatele a uchazeče (včetně osob zmocněných k dalším jednáním), datum a podpis osoby oprávněné za uchazeče jednat (vzor krycího listu je přílohou č. 2 této zadávací dokumentace)
Obsah nabídky. Nabídka bude opatřena obsahem s uvedením čísel stránek u jednotlivých oddílů (kapitol).
Doklady prokazující splnění kvalifikačních předpokladů dle čl. 4 této zadávací dokumentace 
Podepsaný návrh rámcové smlouvy o dílo včetně všech požadovaných příloh. Uchazeč v nabídce předloží tento návrh smlouvy podepsaný osobou oprávněnou jednat jménem či za uchazeče. Návrh smlouvy musí po obsahové stránce odpovídat zadávacím podmínkám a obsahu nabídky uchazeče. Pokud jedná jménem či za uchazeče zmocněnec na základě plné moci, musí být v nabídce za návrhem smlouvy předložena platná plná moc v originále nebo v úředně ověřené kopii. 
Ostatní doklady, podmínky a požadavky vyžadované zadavatelem, které se vztahují k předmětu této zakázky či k předmětu dílčích zakázek, pokud jsou doklady zadavatelem dle této ZD vyžadovány.
Dodavatel dále jakou součást své nabídky předloží čestné prohlášení, že bere na vědomí a souhlasí s tím, že zadavatel zveřejní v souladu se zákonem č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, ve znění pozdějších předpisů, na základě žádosti veškerou dokumentaci k této zakázce a rovněž znění uzavřené smlouvy včetně všech jejích součástí.
Dodavatel rovněž jako součást nabídky předloží čestné prohlášení, že je svou nabídkou vázán po dobu zadávací lhůty a dále že zachová mlčenlivost o všech skutečnostech, které nabyl na základě těchto zadávacích podmínek a takto nabyté údaje použije pouze pro zpracování nabídky.
Dodavatel předloží údaj, v jaké výši může poskytnout své služby k započtení náhradního plnění dle § 81 odst. 3 zákona č. 435/2004 Sb., o zaměstnanosti, v platném znění, a to za každý kalendářní rok trvání rámcové smlouvy. Pokud uchazeč takový údaj předloží, bude tento pro uchazeče závazný a bude jím taktéž zapracován v předloženém návrhu rámcové smlouvy.
Nabídka bude podepsána osobou (-ami) oprávněnou (-nými) jednat jménem uchazeče (dodavatele) nebo za uchazeče (dodavatele). Pokud jedná jménem či za uchazeče zmocněnec na základě plné moci, musí být v nabídce předložena platná plná moc v originále nebo v úředně ověřené kopii.
Způsob posuzování nabídek, výběr nejvhodnějších nabídek
Zadavatel posoudí nabídky uchazečů, zda vyhovují podmínkám zadavatele uvedených v této zadávací dokumentaci a uzavře rámcovou smlouvu se všemi uchazeči, jejichž nabídky budou podány do výběrového řízení ve lhůtě pro podání nabídek a projdou posouzením z hlediska splnění požadavků zadavatele stanovených touto zadávací dokumentací a jejími součástmi.
Vzhledem k výše uvedenému nebude tedy probíhat hodnocení nabídek a zadavatel po posouzení došlých nabídek oznámí jejich přijetí dotčeným uchazečům a bude uzavřena rámcová smlouva s těmito uchazeči.
Způsob výběru nejvhodnější nabídky na základě uzavřené rámcové smlouvy
V souladu s čl. 1 a přílohou č. 1 těchto zadávacích podmínek bude předmět dílčích zakázek realizován dodavatelem, s nímž bude uzavřena rámcová smlouva a dílčí smlouva na konkrétní předmět plnění.
Výběr dodavatele, s kterým bude uzavřena jednotlivá dílčí smlouva, bude probíhat v souladu a za podmínek stanovených v rámcové smlouvě formou tzv. minitendrů, realizovaných dle potřeb zadavatele.
Základním hodnotícím kritériem pro zadání zakázky v jednotlivé dílčí zakázce je nejnižší nabídková cena.
Jiné požadavky zadavatele
Žádná osoba (dodavatel) se nesmí zúčastnit tohoto výběrového řízení jako uchazeč více než jednou. Dodavatel, který podal nabídku ve výběrovém řízení, nesmí být současně subdodavatelem, jehož prostřednictvím jiný dodavatel v tomtéž výběrovém řízení prokazuje kvalifikaci.
Náklady uchazečů spojené s účastí ve výběrovém řízení zadavatel nehradí.
Nabídky nebudou uchazečům vráceny a zůstávají majetkem zadavatele.
Nabídky musí být zadavateli doručeny ve lhůtě pro podání nabídek. Na nabídku podanou po uplynutí lhůty pro podání nabídek se pohlíží, jako by nebyla podána, a zadavatel v takovém případě bezodkladně vyrozumí dodavatele o skutečnosti, že jeho nabídka byla podána po uplynutí lhůty pro podání nabídek.
Zadavatel si nevyhrazuje právo požadovat úhradu nákladů souvisejících s poskytnutím zadávací dokumentace. 
Pokud nabídka nebude úplná nebo v ní nebudou obsaženy veškeré doklady a informace stanovené touto zadávací dokumentací, vyhrazuje si zadavatel právo nabídku vyřadit.
Zadavatel si vyhrazuje právo před rozhodnutím o výběru nejvhodnější nabídky ověřit, případně vyjasnit informace deklarované uchazeči v nabídce.
Zadavatel si vyhrazuje právo, v rámci výběrového řízení, jednat o všech částech nabídky uchazeče.
Jednání o nabídkách v rámci výběrového řízení je vedeno písemně prostřednictvím elektronické pošty. Zadavatel si vyhrazuje právo pozvat uchazeče k osobnímu jednání o nabídkách.
Komunikačním jazykem pro veškerá jednání v rámci výběrového řízení je stanovena čeština, nepřipustí-li zadavatel výslovně jinak.
Zadavatel si vyhrazuje právo změny obsahu rámcové smlouvy, jenž je přílohou č. 1 této zadávací dokumentace.
Zadavatel si vyhrazuje právo ukončit probíhající výběrové řízení bez udání důvodu, a to kdykoliv před uzavřením rámcové smlouvy s vybranými dodavateli.
Pro uzavření rámcové smlouvy je obligatorně stanovena písemná listinná podoba s tím, že smlouva musí být podepsána oprávněnými zástupci obou smluvních stran.
Výběrové řízení
Zahájení výběrového řízení
 Výběrové řízení je zahájeno uveřejněním zadávací dokumentace, včetně všech příloh na profilu společnosti ČEPRO, a.s.:  https://www.softender.cz/home/profil/992824. 

Dodatečné informace k zadávacím podmínkám
Dodavatel je oprávněn požadovat po zadavateli písemně dodatečné informace k zadávacím podmínkám. Písemná žádost musí být zadavateli doručena nejpozději 5 dnů před uplynutím lhůty pro podání nabídek.
Odpověď zadavatele včetně znění žádosti bude uveřejněna na profilu zadavatele.
Místo, způsob a lhůta k podání nabídek
Nabídka bude podána písemně dle následujícího rozpisu: 
1x originál nabídky v listinné podobě 
1. 1x kompletní kopie nabídky v listinné podobě
1x kompletní kopie nabídky v elektronické podobě (CD, DVD, flash-disk) 
Nabídka musí být podána v řádně uzavřené obálce, opatřené na přelepu razítkem a na přední straně označené „NEOTVÍRAT! VÝBĚROVÉ ŘÍZENÍ č. 052/15/OCN Výroba a instalace polepů a prosvětlených bannerů na prémiové čerpací stanice ČEPRO, a.s.“  ve lhůtě nejpozději 

[bookmark: _GoBack]do 18. 3. 2015 do 10.00 hodin.
Nabídky lze podat osobně na adresu sídla zadavatele, a to v pracovních dnech od 8.00 hod. do 14.00 hod. na podatelnu zadavatele. 
V případě zaslání nabídky poštou musí uchazeč zajistit, aby nabídka byla doručena zadavateli na uvedenou adresu sídla centrály zadavatele nejpozději do výše uvedeného termínu.

Zadávací lhůta
Zadávací lhůta, po kterou jsou uchazeči vázáni svými předloženými nabídkami, se stanovuje v délce 90 dnů ode dne skončení lhůty pro podání nabídek.
Přílohy
Nedílnou součástí této zadávací dokumentace jsou její přílohy:
Příloha č. 1     Rámcová smlouvy o dílo
Příloha č. 2     Krycí list nabídky
Příloha č. 3     Logomanuál

V Praze dne    10. 3. 2015


Lenka Hošková
Odbor centrálního nákupu
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