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Zadávací dokumentace k výběrovému řízení
č. 161/14/OCN





s názvem





„Diáře 2015“







Zadavatel:

ČEPRO, a.s.
se sídlem: Dělnická 213/12, 170 04 Praha 7
IČ: 60193531
zapsaná v obchodním rejstříku u Městského soudu v Praze pod spis. zn. B 2341






 
Identifikační údaje zadavatele, základní parametry zakázky
Identifikační údaje zadavatele

Společnost:		 ČEPRO, a. s.
Sídlem:			 Dělnická 213/12 , 170 04 Praha 7
IČ:			          601 93 531
DIČ: 			     CZ 601 93 531
Zastoupena:		 Mgr. Jan Duspěva, předseda představenstva
			          Ing. Ladislav Staněk, člen představenstva

zapsaná v obchodním rejstříku vedeném Městským soudem v Praze, oddíl B, vložka 2341 
 (dále jen „zadavatel“)

Kontaktní osoby
Zadavatel se zavazuje poskytnout zájemcům informace potřebné pro podání nabídky k této zakázce. 
Kontaktní osobou je ve věcech
	
	jméno a příjmení:
	telefon:
	e-mail:

	výběrového řízení
	Lenka Hošková
	221 968 246
	lenka.hoskova@ceproas.cz


	

[bookmark: _Ref360453903]Vymezení předmětu zakázky
Předmětem zakázky je dodávka diářů 2015 v následující specifikaci:

Diář 2015  
300 ks denní
300 ks týdenní
rozměr: A5 (cca 17 x 24 cm) 
barva: potisk desek dle přiloženého náhledu 
logo společnosti: ražba
uspořádání standardní:
-	Mapy Evropy, České republiky a Prahy
-	Časová pásma
-	Plánovací kalendář
-	Daňový kalendář
-	Přehledný kalendář 2015, 2016
-	Roční plánování 2015, 2016
-	Mezinárodní spojení, důležitá telefonní čísla
-	Svátky ve světě
-	Křestní jména
-	Poznámky


diář kapesní 2015
300 ks
rozměr: cca 8,5 x 15 cm
barva: potisk desek dle přiloženého náhledu  
logo společnosti: ražba
standardní uspořádání 

Uchazeč poskytne zadavateli při podání nabídky grafický náhled nabízených diářů. 

Doba a místo plnění zakázky

–	Místem plnění, tj. místem dodání a předání předmětu zakázky je ČEPRO, a. s., Dělnická 12/213, Praha 7
–	Termín plnění: září – říjen 2014
Rozsah a technické podmínky
Rozsah dodávky
•	Specifikován v bodě 1.3 této zadávací dokumentace.
Způsob zpracování nabídkové ceny

Cena za předmět této zakázky bude dodavatelem stanovena za kompletní dodávku dle zadání v bodě 1. 3 zadávací dokumentace v částce ceny celkem s uvedením jednotkových cen dle rozpisu viz bod 1.3 zadávací dokumentace.
Nabídkovou cenou uchazeče se rozumí celková cena za předmět této zakázky. 
Nabídková cena bude uvedena v korunách českých bez DPH a bude pro uchazeče závazná. Nabídková cena musí být definována jako nejvýše přípustná a nepřekročitelná, se započtením veškerých nákladů (např. dopravy).     
Způsob hodnocení nabídek
Hodnotícím kritériem je splnění požadované specifikace předmětu této zakázky a dále nejnižší celková nabídková cena uchazeče. Nabídková cena bude vždy stanovena v Kč bez DPH dle čl. 3 této zadávací dokumentace.
Hodnocení nabídek bude probíhat ve více kolech, a to dle níže uvedených pravidel.
Celkový počet hodnotících kol není omezen. Současně s výzvou pro předložení nabídkových cen pro hodnocení v dalším kole může zadavatel uchazeče informovat o tom, že následující hodnotící kolo bude poslední.
Zadavatel může kdykoliv oznámit uchazečům, že v následujícím hodnotícím kole bude omezen počet uchazečů, tzn., že do dalšího hodnotícího kola postoupí pouze přesně určený počet nabídek.
Pro každého uchazeče je vždy závazná poslední předložená nabídková cena.
Jednání s uchazeči bude probíhat prostřednictvím emailu, pokud nebudou uchazeči vyzváni k písemnému nebo osobnímu jednání.
V průběhu prvního hodnotícího kola výběrového řízení bude posuzováno splnění kvalifikace jednotlivými uchazeči, a zda jimi předložená specifikace předmětu této zakázky splňuje podmínky požadované zadavatelem. Následně budou úspěšní uchazeči vyzváni k předložení upravených nabídkových cen (a to i na základě upřesnění požadované technické specifikace zadavatelem) do druhého kola.
Zadavatel může již po tomto kole rozhodnout o výběru nejvhodnější nabídky. Neučiní-li tak, informuje uchazeče o zahájení dalšího kola hodnocení a zároveň je vyzve k předložení nabídkových cen pro další kolo hodnocení. Tento postup platí stejně pro všechna následující kola. Předložením nabídkové ceny pro další kolo hodnocení se rozumí potvrzení stávající nabídkové ceny či předložení cenové nabídky, která je nižší než předchozí nabídková cena uchazeče.     
Uchazeč, který bude v posledním kole vyhodnocen jako vítězný, bude vyzván k potvrzení poskytnutí předmětu plnění. Neposkytne-li vítězný uchazeč dostatečnou součinnost k uzavření smluvního vztahu do 15 dnů od vyzvání zadavatele, může zadavatel vyzvat k uzavření smluvního vztahu pro předmět plnění uchazeče, který se v konečném hodnocení umístil na druhém místě (to stejné platí i pro další uchazeče v pořadí).
Obchodní podmínky včetně platebních
Smluvní podmínky
Na předmět plnění uvedený v bodu 1.3 této zadávací dokumentace bude zadavatelem po vybrání vítězného uchazeče vystavena objednávka, na základě které bude vybraný uchazeč po jejím stvrzení plnit. 

Platební a fakturační podmínky ve znění obchodních podmínek zadavatele	
Zadavatel neposkytuje zálohy.
Podkladem pro zaplacení sjednané ceny je daňový doklad – faktura, kterou vystaví dodavatel. Zadavatel bude platit za dodaný předmět dle bodu 1.3 zadávací dokumentace, a to po podpisu dodacího listu. Dodací list bude tvořit přílohu faktury vystavené dodavatelem.
Zadavatel bude hradit platbu/y za předmět plnění dodavatele bezhotovostním převodem na účet dodavatele uvedený v dodavatelem potvrzené objednávce. 
Veškeré platby budou prováděny bezhotovostně na účet dodavatele používaný pro jeho ekonomickou činnost uvedený v objednávce, přičemž dodavatel prohlašuje, že jím uvedený bankovní účet splňuje náležitosti platné legislativy a bude po celou dobu platnosti obchodního vztahu uveden v souladu s právními předpisy na úseku daní, zejména v souladu se zákonem č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty, ve znění pozdějších předpisů („zákon o DPH“), tj. zejména bude číslo bankovního účtu dodavatele uvedeného v objednávce zveřejněno způsobem umožňujícím dálkový přístup. V případě, že se vyskytnou důvodné pochybnosti zadavatele o dodržování pravidel na úseku daňových předpisů dodavatelem (zejména v případě, že dodavatel bude označen za nespolehlivého plátce; v případě, že bankovní účet dodavatele uvedený v objednávce nebude odpovídat údajům zveřejněným způsobem umožňujícím dálkový přístup dle zákona o DPH, atp.), je zadavatel oprávněn pozastavit platbu dodavateli do doby učinění nápravy, přičemž pozastavení platby dodavateli oznámí a zadavatel v pozici ručitele za odvedení daně z přidané hodnoty bude postupovat způsobem uvedeným níže. V případě pozastavení platby zadavatelem dodavateli z výše uvedených důvodů není zadavatel v prodlení s platbou a dodavatel nemá nárok uplatňovat vůči zadavateli jakékoli sankce z důvodu neprovedení platby zadavatelem, ani nárok na náhradu škody.
	Faktura – daňový doklad vystavený dodavatelem dle objednávky bude mít splatnost 45 dní ode dne prokazatelného doručení faktury (daňového dokladu) zadavateli na fakturační adresu zadavatele - ČEPRO, a.s., FÚ, odbor účtárny, Hněvice 62, 411 08 Štětí. Faktura bude obsahovat náležitosti daňového a účetního dokladu dle platné legislativy a číslo objednávky, ke které se bude vztahovat. V případě, bude-li faktura (daňový doklad) obsahovat chybné či neúplné údaje či bude jinak vadná nebo nebude obsahovat veškeré údaje vyžadované závaznými právními předpisy České republiky a náležitosti a údaje v souladu se smlouvou nebo v ní budou uvedeny nesprávné údaje, údaje neodpovídající závazným právním předpisům České republiky nebo bude požadována úhrada faktury způsobem, kdy se zadavatel stane či může stát ručitelem za odvod daně z přidané hodnoty dodavatelem, je zadavatel oprávněn vrátit fakturu (daňový doklad) dodavateli bez zaplacení. Dodavatel je povinen vystavit novou opravenou fakturu (daňový doklad) s novým datem splatnosti a doručit ji zadavateli. V tomto případě od učinění výzvy zadavatele k předložení bezvadné faktury dle první věty tohoto bodu do doby doručení bezvadné faktury zadavateli dodavatelem na fakturační adresu zadavatele nemá dodavatel nárok na zaplacení fakturované částky, úrok z prodlení ani jakoukoliv jinou sankci a zadavatel není v prodlení se zaplacením fakturované částky. Lhůta splatnosti v délce 45 dnů počíná běžet znovu až ode dne doručení bezvadné faktury zadavateli na fakturační adresu zadavatele.
Závazek úhrady faktury zadavatelem se považuje za splněný dnem odepsání fakturované částky z účtu zadavatele ve prospěch účtu dodavatele uvedeného shodně v objednávce  a na faktuře dodavatelem vystavené.
	Strany rovněž sjednávají, že 
· V případech, kdy zadavatel je, nebo může být ručitelem za odvedení daně z přidané hodnoty dodavatelem z příslušného plnění, nebo pokud se jím zadavatel stane nebo může stát v důsledku změny zákonné úpravy, je zadavatel oprávněn uhradit na účet dodavatele uvedený v objednávce pouze fakturovanou částku za dodané zboží bez daně z přidané hodnoty dle další věty. Částku odpovídající dani z přidané hodnoty ve výši uvedené na faktuře (daňovém dokladu), případně ve výši v souladu s platnými předpisy, je-li tato vyšší, je zadavatel v takovém případě oprávněn místo dodavateli jako poskytovateli zdanitelného plnění uhradit v souladu s příslušnými ustanoveními zákona o DPH (tj. zejména dle ustanovení §§ 109, 109a, event. dalších) přímo na příslušný účet správce daně dodavatele jako poskytovatele zdanitelného plnění s údaji potřebnými pro identifikaci platby dle příslušných ustanovení zákona o DPH. Úhradou daně z přidané hodnoty na účet správce daně dodavatele tak bude splněn závazek zadavatele vůči dodavateli zaplatit cenu plnění v částce uhrazené na účet správce daně dodavatele.
· O postupu zadavatele dle bodu výše bude zadavatel písemně bez zbytečného odkladu informovat dodavatele jako poskytovatele zdanitelného plnění, za nějž byla daň z přidané hodnoty takto odvedena.
· Uhrazení závazku učiněné způsobem uvedeným výše je v souladu se zákonem o DPH a není porušením smluvních sankcí za neuhrazení finančních prostředků ze strany zadavatele a nezakládá ani nárok dodavatele na náhradu škody.

Zadavatel je oprávněn pozastavit úhradu faktury dodavateli, pokud bude na dodavatele podán návrh na insolvenční řízení. Zadavatel je oprávněn v těchto případech pozastavit výplatu do doby vydání soudního rozhodnutí ve věci probíhajícího insolvenčního řízení. Pozastavení výplaty z důvodu probíhajícího insolvenčního řízení není prodlením zadavatele a bude-li insolvenční návrh odmítnut, uhradí zadavatel fakturu do 45 dnů ode dne, kdy obdrží od dodavatele rozhodnutí o odmítnutí insolvenčního návrhu s vyznačením právní moci. V případě, že bude rozhodnuto o úpadku a/nebo o způsobu řešení úpadku dodavatele, bude zadavatel postupovat v souladu se zákonem č. 182/2006 Sb., insolvenční zákon, v platném znění. 

Podmínky a požadavky na zpracování nabídky
Uchazeč zpracuje svou nabídku způsobem níže uvedeným:
Krycí list nabídky. Na krycím listu budou uvedeny zejména tyto údaje: název zakázky, základní identifikační údaje zadavatele a uchazeče (včetně osob zmocněných k dalším jednáním), datum a podpis osoby oprávněné jménem či za uchazeče jednat (vzor krycího listu je přílohou č. 1)
Uchazeč prokáže splnění profesních kvalifikačních předpokladů
výpisem z obchodního rejstříku, pokud je v něm zapsán, či výpisem z jiné obdobné evidence, pokud je v ní zapsán, ne starší než 90 dnů od data jeho vydání
dokladem o oprávnění k podnikání v rozsahu odpovídajícím předmětu zakázky, zejména doklad prokazující příslušné živnostenské oprávnění či licenci.
Cenová nabídka včetně uvedení čísla bankovního účtu dodavatele určený pro příjem platby
Grafické náhledy nabízených diářů 
Uchazeč předloží ve své nabídce údaj, v jaké výši může poskytnout své služby k započtení náhradního plnění dle § 81 odst. 3 zákona č. 435/2004 Sb., o zaměstnanosti, v platném znění. 
Prohlášení, že uchazeč bere na vědomí a souhlasí s tím, že zadavatel je povinen a zveřejní v souladu se zákonem č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, ve znění pozdějších předpisů, na základě žádosti veškerou zadávací dokumentaci k zakázce č. 161/14/OCN včetně dokladů o smluvním vztahu s vítězným uchazečem zakázky. 
Nabídka bude podepsána osobou (-ami) oprávněnou (-nými) jednat jménem dodavatele nebo za dodavatele.
Jiné požadavky zadavatele
Žádná osoba (dodavatel) se nesmí zúčastnit tohoto výběrového řízení jako uchazeč více než jednou.
Náklady uchazečů spojené s účastí ve výběrovém řízení zadavatel nehradí.
Nabídky doručené zadavateli po uplynutí lhůty pro podání nabídek, nebude zadavatel otevírat, a tudíž tyto nabídky nebudou ani předmětem dalšího posuzování a hodnocení.
Nabídky nebudou uchazečům vráceny a zůstávají majetkem zadavatele. Zadavatel si vyhrazuje právo před rozhodnutím o výběru nejvhodnější nabídky ověřit, případně vyjasnit informace deklarované uchazeči v nabídce.
Pokud nabídka nebude úplná nebo v ní nebudou obsaženy veškeré doklady a informace stanovené touto zadávací dokumentací, vyhrazuje si zadavatel právo nabídku vyřadit.
Zadavatel si vyhrazuje právo před rozhodnutím o výběru nejvhodnější nabídky ověřit, případně vyjasnit informace deklarované uchazeči v nabídce.
Zadavatel si vyhrazuje právo vést toto řízení vícekolově, v souladu s pravidly avizovanými v této zadávací dokumentaci.
Zadavatel si vyhrazuje právo v rámci výběrového řízení jednat o všech částech nabídky uchazeče.
Jednání o nabídkách v rámci výběrového řízení je vedeno písemně prostřednictvím elektronické pošty. Zadavatel si vyhrazuje právo pozvat uchazeče k osobnímu jednání o nabídkách. Komunikačním jazykem pro veškerá jednání v rámci výběrového řízení je stanovena čeština, nepřipustí-li zadavatel výslovně jinak.
Zadavatel si vyhrazuje právo úpravy předmětu této zakázky a obchodních podmínek zadavatele.
Zadavatel si vyhrazuje právo kdykoliv v průběhu řízení toto řízení ukončit a zrušit bez udání důvodu, odmítnout všechny nabídky a neuzavřít smlouvu s žádným z uchazečů.
 
Výběrové řízení
Zahájení výběrového řízení
[bookmark: _GoBack]Výběrové řízení je zahájeno uveřejněním zadávací dokumentace, včetně všech příloh na profilu zadavatele:  https://www.softender.cz/home/profil/992824 
Místo, způsob a lhůta k podávání nabídek
Nabídka bude podána písemně v elektronické verzi prostřednictvím elektronického nástroje
(případně  v listinné podobě 1x originál,  1x kopie nabídky a 1x elektronicky na CD/DVD/USB)
Nabídka v elektronické podobě bude podána prostřednictvím profilu zadavatele na adrese https://www.softender.cz/home/profil/992824 a bude označena názvem zakázky „Diáře 2015“  a evid. č. 161/14/OCN.
Nabídka dodavatele v listinné podobě bude podána na adresu sídla zadavatele uvedené v čl. 1.1 této zadávací dokumentace v řádně uzavřené obálce, opatřené na přelepu razítkem a na přední straně označené „NEOTVÍRAT! VÝBĚROVÉ ŘÍZENÍ č.161/14/OCN „Diáře 2015“.
Nabídka v elektronické nebo v listinné verzi musí být dodavatelem podána
ve lhůtě nejpozději do 21. 7. 2014 do 10 hodin.

V případě listinné nabídky lze podat nabídku dodavatele osobně na adresu sídla zadavatele, a to v pracovních dnech od 8.00 hod. do 14.00 hod. na podatelnu zadavatele a v případě zaslání nabídky poštou musí uchazeč zajistit, aby nabídka byla doručena zadavateli na uvedenou adresu sídla zadavatele nejpozději do výše uvedeného termínu.

Přílohy
Nedílnou součástí této zadávací dokumentace jsou její přílohy:
Příloha č.1 – Krycí list
Příloha č. 2 – Náhled diáře


V Praze dne  11. 7. 2014


Lenka Hošková
Odbor centrálního nákupu
ČEPRO, a. s.
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