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Zadávací dokumentace k výběrovému řízení
č.  139/14/OCN
s názvem
„Nákup stravovacích poukázek“
Zadavatel:

ČEPRO, a.s.

se sídlem: Dělnická 213/12, 170 04 Praha 7

IČ: 60193531

zapsaná v obchodním rejstříku u Městského soudu v Praze pod spis. zn. B 2341

1. Identifikační údaje zadavatele, základní parametry zakázky

1.1. Identifikační údaje zadavatele

Společnost:

ČEPRO, a. s.

Sídlem:


Dělnická 213/12 , 170 04 Praha 7

IČ:


601 93 531

DIČ: 


CZ 601 93 531

zastoupena:

Mgr. Jan Duspěva, předseda představenstva




Ing. Ladislav Staněk, člen představenstva

zapsaná v obchodním rejstříku vedeném Městským soudem v Praze, oddíl B, vložka 2341 

 (dále jen „zadavatel“)

1.2. Kontaktní osoby

Zadavatel se zavazuje poskytnout zájemcům informace potřebné pro podání nabídky k této zakázce malého rozsahu. 

Kontaktní osobou je ve věcech

	
	jméno a příjmení:
	telefon:
	e-mail:

	výběrového řízení
	Lenka Hošková
	221 968 246
	lenka.hoskova@ceproas.cz


Pojmy užité v této zadávací dokumentaci:

dodavatel – obecně právnická nebo fyzická osoba, která provádí služby, pokud má sídlo, místo podnikání či místo trvalého pobytu na území České republiky, nebo zahraniční dodavatel

uchazeč – dodavatel, který podal nabídku ve výběrovém řízení
zadavatel – společnost ČEPRO, a.s. uvedená v čl. 1 této zadávací dokumentace (ZD)
1.3. Vymezení předmětu zakázky

Předmětem této zakázky je uzavření rámcové smlouvy s jedním uchazečem (nebo dále též v této ZD označovaný jako „dodavatel“), která bude upravovat podmínky týkající se jednotlivých dílčích zakázek na nákup stravovacích poukázek pro zaměstnance zadavatele (dále též jen „stravenky“), které budou tito využívat v síti odběratelů stravenek dodavatele.

Předmět dílčích zakázek bude dodavatelem realizován po celou dobu účinnosti rámcové smlouvy na základě jednotlivých dílčích objednávek, v kterých bude stanoven počet stravenek, požadovaných pro  jednotlivá místa plnění,  uvedená v článku 1.4. této ZD.

Rámcová smlouva bude uzavřena na dobu určitou, a to od 1.1.2015 do 31.12.2016.   

Předpokládaný měsíční finanční objem dodávaných stravenek činí cca 1.320.000,- Kč, přičemž při tomto předpokladu zadavatel požaduje dodávky realizovat v následující struktuře: 

· 16 500 ks poukázek v nominální hodnotě 80,- Kč

Stravenky budou rozděleny do obálek/bloků podle požadavku zadavatele.
Na přední straně poukázky bude umístěno logo zadavatele, které je k dispozici na internetových stránkách zadavatele a které bude po podpisu Rámcové smlouvy zasláno dodavateli na jeho vyžádání zadavatelem.
1.4. Doba a místo plnění zakázky

      –   Předpokládaný termín realizace: 1.1.2015 – 31. 12. 2016 (v souladu s článkem 1.3. 
této ZD)
· Místo plnění: dodací adresy dle rozpisu zadavatele
Zadavatel bude uskutečňovat dílčí objednávky jednou měsíčně prostřednictvím e-mailu (případně e-shopu dodavatele), přičemž ve své objednávce vždy uvede počet stravenek, které požaduje doručit dodavatelem na následující místa plnění/zvýrazněná střediska (do skladů, které jsou též místem plnění, budou stravenky dále distribuovány již zadavatelem z příslušných středisek):

	Praha
	Dělnická 12, Praha 7
	170 04

	
	
	

	Třemošná
	Třemošná u Plzně 1057
	330 11

	Bělčice
	Bělčice 297
	387 43

	Hájek
	Hájek u KV 118
	363 01

	
	
	

	Smyslov
	Smyslov 23
	391 56

	Včelná
	Včelná 459
	373 82

	
	
	

	Hněvice
	Hněvice 62, Štětí
	411 08

	Litvínov
	Litvínov 7
	436 17

	Mstětice
	Mstětice
	250 91

	
	
	

	Cerekvice
	Cerekvice 72
	507 74

	Nové Město
	Kolín
	282 00

	
	
	

	Střelice
	Brněnská 25/729
	664 47

	Velká Bíteš
	Velká Bíteš
	595 01

	Šlapanov
	Šlapanov 162
	582 51

	Potěhy
	Horky u Potěh
	286 01

	
	
	

	Loukov
	Loukov 166
	768 75

	Plešovec
	Chropyně
	768 11

	Sedlnice
	Sedlnice
	742 56

	Klobouky
	Klobouky u Brna
	691 72


Dodavatel na základě takových objednávek dodá požadované množství stravenek do těchto výše uvedených míst plnění /zvýrazněná střediska/, a to do 5 dnů od obdržení závazné objednávky zadavatele. Tuto objednávku zadavatel zpravidla učiní začátkem kalendářního měsíce.                               
2. Obchodní podmínky včetně platebních

Součástí nabídky uchazeče bude konkrétní návrh Rámcové smlouvy na dodávky  stravovacích poukázek (vypracovaný uchazečem), který musí obsahovat níže uvedené obchodní podmínky (bod 2.1. a 2.2. tohoto článku ZD) a taktéž veškerém podmínky a požadavky uvedené zadavatelem v této zadávací dokumentaci. 

Uchazeč není oprávněn podmínit nebo jakkoliv vyloučit splnění zadavatelem požadované obchodní podmínky obsažené v tomto nebo jiném článku zadávací dokumentace. Podmínění nebo vyloučení jakékoliv obchodní podmínky je důvodem pro vyřazení nabídky a vyloučení dodavatele z výběrového řízení (podmíněním nebo vyloučením obchodní podmínky se nerozumí její jiná formulace než jaká je uvedená v této ZD, zadavatel bude posuzovat obsah obchodních podmínek uvedených v předloženém návrhu Rámcové smlouvy). Tím není dotčena možnost dodavatele nabídnout zadavateli pro něj výhodnější úroveň obchodních podmínek, než jakou požaduje.

2.1. Obchodní podmínky:

a) Dodavatel prohlašuje, že je držitelem všech oprávnění potřebných k řádnému plnění předmětu smlouvy.
b) Dodavatel se zavazuje zajistit do 20 dnů od podpisu smlouvy, aby v blízkosti všech míst plnění uvedených v bodu 1.4. této zadávací dokumentace měl smluvně zajištěn odběratele stravenek v následujícím rozsahu:

· Pro sídlo společnosti: - alespoň 5 odběratelů stravenek ve vzdálenosti do 500 m od sídla zadavatele.

· Pro ostatní místa plnění (tím jsou myšlena všechna místa uvedená v tabulce v bodu 1.4 této ZD): - alespoň 2 odběratele stravenek ve vzdálenosti do 10 km od jednotlivých míst plnění (konkrétní odběratelé stravenek mohou být specifikováni mezi zadavatelem a dodavatelem před uzavřením smlouvy).

c) Zadavatel dále požaduje, aby v Rámcové smlouvě byla stanovena možnost rozšířit síť odběratelů stravenek dodavatelem, a to na základě konkrétních požadavků zadavatele a ve lhůtě sjednané mezi zadavatelem a dodavatelem. Takové rozšíření nebude mít žádný vliv na výši provize, cenu dodávky a ani na jiné obchodní podmínky.

d) Platnost vydaných stravenek bude vždy nejméně do konce příslušného kalendářního roku, přičemž pro stravenky dodané v posledním měsíci kalendářního roku platí, že jejich platnost bude nejméně do konce kalendářního roku následujícího. Zadavatel je oprávněn vrátit dodavateli nespotřebované stravenky, a to i po skončení jejich platnosti (minimálně délka lhůty pro využití této možnosti činí 15 dnů po skončení platnosti stravenek), přičemž za takto vrácené stravenky budou zadavateli poskytnuty stravenky platné ve stejné nominální hodnotě a budou dodány společně s nejbližší následující dodávkou, nebo v termínu stanoveném zadavatelem. Dodavatel není oprávněn účtovat za toto vrácení a následnou výměnu žádný skartační poplatek ani jinou smluvní pokutu.

e) Dodavatel nesmí v Rámcové smlouvě stanovit žádné sankce z důvodu nenaplnění plánované výše dílčích objednávek zadavatelem a ani není oprávněn jakýmkoliv způsobem měnit výši jeho provize a cenu za dopravu a tisk loga (tedy dohodnutou nabídkovou cenu). 

f) V případě, že dodavatel nedodrží termín pro dodání stravenek na základě dílčí objednávky (tedy 5 dnů, viz. bod 1.4. této ZD), vzniká zadavateli nárok na zaplacení smluvní pokuty dodavatelem ve výši 500,- Kč za každé takové nedodržení termínu (tzn. i pro každé jednotlivé místo plnění zvlášť), a to za každý započatý den prodlení. Nedodržením termínu se rozumí i řádné nesplnění dodávky, tedy nedodání stravenek v požadovaném počtu.

2.1.1. Dodavatel se zaváže chovat se tak, aby nevzniklo jakékoliv důvodné podezření na spáchání či páchání trestného činu, který by mohl být dodavateli přičten podle zákona č. 418/2011 Sb., o trestní odpovědnosti právnických osob a řízení proti nim, v platném znění, jakož i zahájení trestního stíhání proti dodavateli podle zákona č. 141/1961 Sb., o trestním řízení soudním, v platném znění. Dodavatel prohlásí, že se seznámil se základními etickými zásadami společnosti (zadavatele), a zaváže se dodržovat je na vlastní náklady a odpovědnost při plnění povinností, dluhů plynoucích ze smlouvy. Základní etické zásady společnosti jsou uveřejněny na adrese https://www.ceproas.cz/eticky-kodex.

2.1.2. Dodavatel se smlouvou zaváže a prohlásí, že naplňuje a bude po celou dobu trvání Smlouvy dodržovat a splňovat kritéria a standardy chování v obchodním styku specifikované a zadavatelem uveřejněné na adrese https://www.ceproas.cz/vyberova-rizeni.

2.1.3. Ve smlouvě předložené dodavatelem musí být rovněž zahrnuta níže uvedená ustanovení týkající se ukončení smlouvy v souladu s platnou legislativou:

· Rámcová smlouva zaniká uplynutím doby trvání, písemnou dohodou smluvních stran či jednostranným právním jednáním jedné ze smluvních stran v souladu s ustanoveními smlouvy a v souladu s platnou legislativou.

· Každá ze smluvních stran je oprávněna odstoupit od dílčí i rámcové smlouvy v případě podstatného porušení druhou smluvní stranou.

· Zadavatel má právo písemně odstoupit od dílčí smlouvy zcela či zčásti, jakož i od rámcové smlouvy, vyjma důvodů uvedených v zákoně č. 89/2012 Sb., občanský zákoník, v platném znění, též z důvodu:

· dodavatel bude v prodlení s poskytováním dodávky v termínech stanovených smlouvou;

· dodavatel vstoupí do likvidace nebo 
· bude vůči němu podán návrh dle zákona č. 182/2006 Sb., insolvenční zákon, v platném znění;
· opakované nedodržení podmínek stanovených smlouvou;
· dodavateli zanikne živnostenské oprávnění dle zákona č. 455/1991 Sb., živnostenský zákon, ve znění pozdějších předpisů, nebo jiné oprávnění nezbytné pro řádné plnění povinností dodavatele;
· pravomocné odsouzení dodavatele pro trestný čin podle zákona č. 418/2011 Sb., o trestní odpovědnosti právnických osob a řízení proti nim, ve znění pozdějších předpisů.

· Smluvní strany dále shodně prohlašují, že důvodem k odstoupení od smlouvy ze strany zadavatele je i případ zahájení trestního stíhání proti dodavateli podle zákona č. 141/1961 Sb., o trestním řízení soudním, v platném znění.
· Dodavatel je oprávněn písemně odstoupit od smlouvy, vyjma důvodů uvedených v zákoně č. 89/2012 Sb., občanský zákoník, v platném znění, též z důvodu:

· prodlení zadavatele s platbou o více než 15 dnů;

· zadavatel vstoupí do likvidace nebo 
· bude vůči němu podán návrh dle zákona č. 182/2006 Sb., insolvenční zákon, v platném znění;
· opakované nedodržení podmínek stanovených smlouvou;
· pravomocné odsouzení zadavatele pro trestný čin podle zákona č. 418/2011 Sb., o trestní odpovědnosti právnických osob a řízení proti nim, ve znění pozdějších předpisů.

· Smluvní strany dále shodně prohlašují, že důvodem k odstoupení od smlouvy ze strany dodavatele je i případ zahájení trestního stíhání proti zadavateli podle zákona č. 141/1961 Sb., o trestním řízení soudním, v platném znění. 

· Odstoupení od smlouvy je účinné dnem doručení písemného oznámení o odstoupení na adresu sídla druhé smluvní strany uvedené v této smlouvě.
2.2. Platební a fakturační podmínky:

· Zadavatel neposkytuje zálohy.

· Podkladem pro zaplacení sjednané ceny za plnění objednané zadavatelem (za dílčí zakázku) na základě a v souladu se smlouvou je daňový doklad – faktura/faktury, kterou vystaví dodavatel.

· Platba za předmět plnění smlouvy bude provedena bezhotovostním převodem na účet dodavatele uvedený ve smlouvě na základě faktury (daňového dokladu) prodávajícího. V případě, že dodavatel bude mít zájem změnit číslo účtu během relevantní doby, lze tak učinit pouze na základě dohody stran dodatkem ke smlouvě. 
· Smluvní strany se dohodly, že cena za dílčí zakázkusplněnou dodavatelem bude zadavatelem uhrazena vždy 1xměsíčně po jejím splnění, tj. dle jednotlivých uskutečněných dodávek ve smyslu požadavků zadavatele (dle rozdělení uvedeného v bodu 1.4 této zadávací dokumentace) a právo na vystavení faktury (daňového dokladu) vzniká dodavateli řádným splněním předmětu dílčí zakázky – dodávky stravenek  (ve smyslu rozdělení dle bodu 1. 4 této zadávací dokumentace) dle smlouvy způsobem a v místě plnění v souladu se smlouvou. Splnění dodávek stravenek do konkrétních míst plnění dodavatelem bude stvrzeno písemně protokolárně podpisem předávacího protokolu zástupci smluvních stran či bude stvrzeno jiným způsobem dle dohody stran.

· Zadavatel bude hradit platbu/y za předmět plnění dodavatele bezhotovostním převodem na účet dodavatele uvedený ve smlouvě. Dodavatel je pro provádění úhrad dle smlouvy povinen určit účet v peněžním ústavu v České republice. 

· Faktura – daňový doklad vystavený dodavatelem dle smlouvy bude mít splatnost 45 dní ode dne prokazatelného doručení faktury (daňového dokladu) zadavateli na fakturační adresu zadavatele. Faktura bude obsahovat náležitosti daňového a účetního dokladu dle platné legislativy, číslo objednávky, ke které se bude vztahovat, a další náležitosti dle smlouvy, včetně požadovaných příloh. Součástí faktury musí být jako příloha předávací protokol potvrzující skutečnost převzetí služby zadavatelem či jiný doklad, bude-li mezi stranami výslovně dohodnuto, a další přílohy vyplývající ze smlouvy.

· V případě, bude-li faktura (daňový doklad) obsahovat chybné či neúplné údaje či bude jinak vadná či nekompletní nebo nebude obsahovat veškeré údaje vyžadované závaznými právními předpisy České republiky a náležitosti a údaje v souladu se smlouvou nebo v ní budou uvedeny nesprávné údaje, údaje neodpovídající závazným právním předpisům České republiky nebo bude požadována úhrada faktury způsobem, kdy se zadavatel stane či může stát ručitelem za odvod daně z přidané hodnoty dodavatelem, je zadavatel oprávněn vrátit fakturu (daňový doklad) dodavateli zpět bez zaplacení. Dodavatel je povinen vystavit novou opravenou fakturu (daňový doklad) s novým datem splatnosti a doručit ji zadavateli. V tomto případě od učinění výzvy zadavatele k předložení bezvadné faktury dle první věty tohoto bodu do doby doručení bezvadné faktury zadavateli dodavatelem na fakturační adresu zadavatele nemá dodavatel nárok na zaplacení fakturované částky, úrok z prodlení ani jakoukoliv jinou sankci a zadavatel není v prodlení se zaplacením fakturované částky. Lhůta splatnosti v délce 45 dnů počíná běžet znovu až ode dne doručení bezvadné faktury zadavateli na fakturační adresu zadavatele.

· Závazek úhrady faktury zadavatelem se považuje za splněný dnem odepsání fakturované částky z účtu zadavatele ve prospěch účtu dodavatele uvedeného shodně ve smlouvě a na faktuře dodavatelem vystavené.

· Fakturu (daňový doklad) dodavatel vystaví v písemné listinné podobě nebo v elektronické verzi, přičemž v případě elektronické faktury sjednávají smluvní strany tyto podmínky:

· Elektronická faktura bude obsahovat náležitosti stanovené platnými právními předpisy pro účetní a daňové doklady (zejména zákon č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty, ve znění pozdějších předpisů) a podmínky a náležitosti stanovené touto smlouvou. Elektronická faktura bude rovněž obsahovat kvalifikované časové razítko (dále jen „časové razítko“).

· Elektronická faktura vystavená dodavatelem bude opatřena elektronickou značkou založenou na kvalifikovaném systémovém certifikátu ve smyslu zákona č. 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu, ve znění pozdějších předpisů. Takto vystavený daňový doklad bude obsahovat náležitosti požadované zákonem č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty, ve znění pozdějších předpisů, a požadované smlouvou, tzn., že elektronická faktura bude obsahovat také její přílohy.

· Strany dále sjednávají, že kvalifikovaný certifikát musí být vydán jedním z Ministerstvem vnitra akreditovaných poskytovatelů certifikačních služeb.

· Elektronická faktura se považuje za nevystavenou a nedoručenou smluvní straně, pokud

· nebude vystavena a vyhotovena v souladu se smlouvou,

· nebude doručena na fakturační adresu zadavatele uvedenou ve smlouvě nebo

· nebude obsahovat náležitosti daňového dokladu požadované právními předpisy nebo

· nebude opatřena elektronickou značkou nebo elektronickým podpisem a časovým razítkem.

· Dodavatel splní svou povinnost vystavit a doručit daňový doklad zadavateli: 

· v listinné podobě doručením zadavateli na zadavatelem písemně stanovenou fakturační adresu: ČEPRO, a.s., FÚ, odbor účtárny, Hněvice 62, 411 08 Štětí

· v elektronické podobě odesláním zadavateli z elektronické adresy dodavatele       (bez oznámení této adresy zadavateli nelze podle ujednání této smlouvy využít elektronickou podobu faktury) a doručením zadavateli na jeho e-mailovou adresu: cepro_DF@ceproas.cz.

· Zadavatel je oprávněn změnit fakturační adresu, tj. adresu stanovenou zadavatelem pro doručování faktur/y v listinné podobě i adresu určenou zadavatelem pro doručování faktur/y v elektronické verzi, a v případě takové změny bude zadavatel dodavatele písemně informovat o změně v dostatečném předstihu na adresu dodavatele uvedenou ve smlouvě.

· Strany rovněž sjednávají, že 

· V případech, kdy zadavatel je, nebo může být ručitelem za odvedení daně z přidané hodnoty dodavatelem z příslušného plnění, nebo pokud se jím zadavatel stane nebo může stát v důsledku změny zákonné úpravy, je zadavatel oprávněn uhradit na účet dodavatele uvedený ve smlouvě pouze fakturovanou částku za poskytnuté plnění bez daně z přidané hodnoty dle další věty. Částku odpovídající dani z přidané hodnoty ve výši uvedené na faktuře (daňovém dokladu), případně ve výši v souladu s platnými předpisy, je-li tato vyšší, je zadavatel v takovém případě oprávněn místo dodavateli jako poskytovateli zdanitelného plnění uhradit v souladu s příslušnými ustanoveními zákona č. 235/2004 Sb., o dani z přidané hodnoty, ve znění pozdějších předpisů (dále též jen „zákon o DPH“), (tj. zejména dle ustanovení §§ 109, 109a, event. dalších) přímo na příslušný účet správce daně dodavatele jako poskytovatele zdanitelného plnění s údaji potřebnými pro identifikaci platby dle příslušných ustanovení zákona o DPH. Úhradou daně z přidané hodnoty na účet správce daně dodavatele tak bude splněn závazek zadavatele vůči dodavateli zaplatit cenu plnění v částce uhrazené na účet správce daně dodavatele.

· O postupu zadavatele dle bodu výše bude zadavatel písemně bez zbytečného odkladu informovat dodavatele jako poskytovatele zdanitelného plnění, za nějž byla daň z přidané hodnoty takto odvedena.

· Uhrazení závazku učiněné způsobem uvedeným výše je v souladu se zákonem o DPH a není porušením smluvních sankcí za neuhrazení finančních prostředků ze strany zadavatele a nezakládá ani nárok dodavatele na náhradu škody.

· Zadavatel je oprávněn pozastavit úhradu faktur/y dodavateli, pokud bude na dodavatele podán návrh na insolvenční řízení. Zadavatel je oprávněn v těchto případech pozastavit výplatu do doby vydání soudního rozhodnutí ve věci probíhajícího insolvenčního řízení. Pozastavení výplaty z důvodu probíhajícího insolvenčního řízení není prodlením zadavatele a bude-li insolvenční návrh odmítnut, uhradí zadavatel fakturu do 45 dnů ode dne, kdy obdrží od dodavatele rozhodnutí o odmítnutí insolvenčního návrhu s vyznačením právní moci. V případě, že bude rozhodnuto o způsobu řešení úpadku dodavatele, bude zadavatel postupovat v souladu se zákonem č. 182/2006 Sb., insolvenční zákon, v platném znění. 

3.1.10 Další požadavky zadavatele na obsahové náležitosti smlouvy předložené uchazečem:
   

· Zadavatel požaduje uvést do smlouvy ustanovení o příslušnosti soudů k případnému řešení sporů smluvních stran. Případně vzniklé spory, které se nepodaří vyřešit smírnou cestou, budou zásadně řešeny u příslušných soudů ČR.

· Smlouva a veškeré právní vztahy z ní vzniklé se bude řídit ustanoveními zákona č. 89/2012 Sb., občanský zákoník, v platném znění, a ostatními obecně závaznými předpisy českého právního řádu. Ustanovení smlouvy jsou oddělitelná v tom smyslu, že případná neplatnost některého z ustanovení smlouvy nezpůsobuje neplatnost celé smlouvy. Smluvní strany se v tomto případě zavazují nahradit neplatné ustanovení ustanovením platným, které nejlépe odpovídá zamýšlenému účelu neplatného ustanovení. Do té doby platí odpovídající úprava obecně závazných právních předpisů České republiky.

· Smlouva bude vyhotovena ve čtyřech vyhotoveních, přičemž každá ze smluvních stran obdrží po dvou vyhotoveních.

· Jakékoli změny a doplnění smlouvy budou prováděny pouze se souhlasem obou smluvních stran číslovanými písemnými dodatky, nestanoví-li smlouva v jednotlivých případech jinak.

· Na vztah smluvních stran založený smlouvou se neuplatní ustanovení zákona č. 89/2012 Sb., občanský zákoník, v platném znění, uvedená v §§ 1764, 1765 a 1766. Tzn., že smluvní strany výslovně sjednají, že změna okolností, která nastane po uzavření smlouvy s tím, že by taková změna okolností mohla podstatně založit hrubý nepoměr v právech a povinnostech stran, nebude uplatněna a smluvní strany nebudou oprávněny žádným způsobem domáhat se v takových případech vůči druhé smluvní straně obnovení jednání o smlouvě a o změnu smlouvy.

· Dodavatel není oprávněn bez předchozího písemného souhlasu zadavatele postoupit smlouvu či její část či převést jakákoli svá práva a/nebo povinnosti ze smlouvy na třetí osoby.

· Žádná ze smluvních stran není oprávněna vtělit jakékoliv právo plynoucí jí ze smlouvy a/nebo z jejího porušení do podoby cenného papíru.

Nebude-li návrh smlouvy předložený uchazečem obsahovat požadavky stanovené zadavatelem touto zadávací dokumentací či budou některé požadavky zadavatele zahrnuté do návrhu smlouvy pozměněny (za změnu podmínek se nepovažuje změna terminologie /např. zadavatel –  objednatel, apod./, nezmění-li smysl požadovaného ustanovení), je zadavatel oprávněn takovou nabídku vyřadit z výběrového řízení.

3. Způsob zpracování nabídkové ceny

Nabídkovou cenou se rozumí cena modelového příkladu za předpokládané měsíční plnění (jednu dílčí objednávku) předmětu zakázky dle zadávací dokumentace a bude uvedena v níže uvedeném členění.
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	Celková cena
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	Kč
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	Nabídková cena
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Nabídková cena bude uvedena v korunách českých bez DPH .

Nabídková cena bude pro uchazeče závazná, musí být definována jako nejvýše přípustná, se započtením veškerých nákladů, rizik, zisku apod. spojených s plněním celého rozsahu zakázky (včetně veškerých dalších nákladů např. dopravy, poplatků, režijních nákladů atd.) na celou dobu a rozsah plnění zakázky.

4. Způsob hodnocení nabídek
Hodnotícím kritériem je splnění podmínek zadávací dokumentace a dále nejnižší celková nabídková cena, nabídnutá uchazečem. Nabídková cena bude vždy stanovena v Kč bez DPH dle článku 3 této zadávací dokumentace.

Hodnocení nabídek bude probíhat dle níže uvedených pravidel.

Celkový počet hodnotících kol není omezen. Současně s výzvou pro předložení nabídkových cen pro hodnocení v dalším kole může zadavatel uchazeče informovat o tom, že následující hodnotící kolo bude poslední.

Zadavatel může kdykoliv oznámit uchazečům, že v následujícím hodnotícím kole bude omezen počet uchazečů, tzn., že do dalšího hodnotícího kola postoupí pouze přesně určený počet nabídek.

Pro každého uchazeče je vždy závazná poslední předložená nabídková cena.

Jednání s uchazeči bude probíhat prostřednictvím e-mailu, pokud nebudou uchazeči vyzváni k písemnému nebo osobnímu jednání.

V průběhu prvního hodnotícího kola výběrového řízení bude posuzováno splnění kvalifikace jednotlivými uchazeči, a zda jimi předložená technická specifikace splňuje podmínky požadované zadavatelem. 

Následně budou úspěšní uchazeči (v případě provedení více kol v rámci hodnocení nabídek) vyzváni k předložení upravených nabídkových cen (a to i na základě upřesnění požadované technické specifikace zadavatelem) do druhého kola.

Zadavatel může již po tomto kole rozhodnout o výběru nejvhodnější nabídky. Neučiní-li tak, informuje uchazeče o zahájení dalšího kola hodnocení a zároveň je vyzve k předložení nabídkových cen pro další kolo hodnocení. Tento postup platí stejně pro všechna následující kola. Předložením nabídkové ceny pro další kolo hodnocení se rozumí potvrzení stávající nabídkové ceny či předložení cenové nabídky, která je nižší než předchozí nabídková cena uchazeče.

Hodnocení nabídek může být taktéž provedeno formou elektronické aukce. V takovém případě budou uchazeči o této skutečnosti informováni výzvou, v které bude stanoveno datum konání elektronické aukce a její pravidla.     

Uchazeč, který bude v posledním kole vyhodnocen jako vítězný, bude vyzván k podpisu smlouvy. Neposkytne-li vítězný uchazeč dostatečnou součinnost k podpisu smlouvy, a ta nebude z důvodů na jeho straně podepsána do 15 dnů od vyzvání k jejímu podpisu, může zadavatel vyzvat k podpisu smlouvy uchazeče, který se v konečném hodnocení umístil na druhém místě (to stejné platí i pro další uchazeče v pořadí).

5. Podmínky a požadavky na zpracování nabídky

Zadavatel požaduje, aby nabídka splňovala následující požadavky:

a) Nabídka musí být předložena v českém jazyce.

b) Nabídka nebude obsahovat přepisy a opravy, které by mohly zadavatele uvést v omyl.

Dodavatel zpracuje svou nabídku způsobem níže uvedeným:

a) Krycí list nabídky (vzor krycího listu je přílohou č. 1)

b) Dodavatel prokáže splnění profesních kvalifikačních předpokladů

· výpisem z obchodního rejstříku, pokud je v něm zapsán, či výpisem z jiné obdobné evidence, pokud je v ní zapsán, ne starší než 90 dnů od data jeho vydání; v prosté kopii

· dokladem o oprávnění k podnikání v rozsahu odpovídajícím předmětu této zakázky, zejména doklad prokazující příslušné živnostenské oprávnění či licenci; v prosté kopii.

c) Cenová nabídka, tj. nabídková cena uchazeče zpracovaná dle článku 4 této zadávací dokumentace
d) Podepsaný návrh smlouvy vypracovaný uchazečem

e) Ostatní doklady, podmínky a požadavky vyžadované zadavatelem, které se vztahují k předmětu této zakázky

f) Prohlášení, že uchazeč bere na vědomí a souhlasí s tím, že zadavatel je povinen a zveřejní v souladu se zákonem č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k informacím, ve znění pozdějších předpisů, na základě žádosti veškerou zadávací dokumentaci k této zakázce, včetně smlouvy.

g) Uchazeč předloží údaj, v jaké výši může poskytnout své služby k započtení náhradního plnění dle § 81 odst. 3 zákona č. 435/2004 Sb., o zaměstnanosti, v platném znění. Pokud uchazeč takový údaj předloží, bude tento pro uchazeče závazný a bude jím taktéž zapracován v předloženém návrhu rámcové smlouvy.

h) Nabídka bude podepsána osobou (-ami) oprávněnou (-nými) jednat jménem dodavatele nebo za dodavatele.

6. Jiné požadavky zadavatele

6.1. Uchazeč může podat pouze jednu nabídku.

6.2. Náklady uchazečů spojené s účastí ve výběrovém řízení zadavatel nehradí.

6.3. Nabídky nebudou uchazečům vráceny a zůstávají majetkem zadavatele. Zadavatel si vyhrazuje právo před rozhodnutím o výběru nejvhodnější nabídky ověřit, případně vyjasnit informace deklarované uchazeči v nabídce.

6.4. Nabídky, které budou doručeny po uplynutí lhůty pro podání nabídek, zadavatel nebude otevírat, a tedy ani posuzovat a hodnotit.

6.5. Pokud nabídka nebude úplná nebo v ní nebudou obsaženy veškeré doklady a informace stanovené touto zadávací dokumentací, vyhrazuje si zadavatel právo nabídku vyřadit.

6.6. Zadavatel si vyhrazuje právo před rozhodnutím o výběru nejvhodnější nabídky ověřit, případně vyjasnit informace deklarované uchazeči v nabídce.

6.7. Zadavatel si vyhrazuje právo v rámci výběrového řízení jednat o všech částech nabídky uchazeče.

6.8. Jednání o nabídkách v rámci výběrového řízení je vedeno písemně prostřednictvím elektronické pošty. Zadavatel si vyhrazuje právo pozvat uchazeče k osobnímu jednání o nabídkách. Komunikačním jazykem pro veškerá jednání v rámci výběrového řízení je stanovena čeština, nepřipustí-li zadavatel výslovně jinak.

6.9. Zadavatel si vyhrazuje právo změny obsahu návrhu smlouvy. Zadavatel si vyhrazuje právo jednat o návrhu smlouvy předložené dodavatelem.

6.10. Zadavatel si vyhrazuje právo kdykoliv v průběhu řízení toto řízení ukončit a zrušit bez udání důvodu, odmítnout všechny nabídky a neuzavřít smlouvu s žádným z uchazečů.
7. Výběrové řízení

7.1. Zahájení výběrového řízení

Výběrové řízení je zahájeno uveřejněním zadávací dokumentace, včetně všech příloh na profilu společnosti ČEPRO, a.s.:  https://www.softender.cz/home/profil/992824 

Dodavatel je oprávněn požadovat po zadavateli písemně dodatečné informace k zadávacím podmínkám. Písemná žádost musí být zadavateli doručena nejpozději 5 dnů před uplynutím lhůty pro podání nabídek.

7.2. Místo, způsob a lhůta k podávání nabídek

Nabídka bude podána písemně v elektronické verzi prostřednictvím elektronického nástroje
(případně v listinné podobě 1x originál,  1x kopie nabídky a 1x elektronicky na CD/DVD/USB)

Nabídka v elektronické podobě bude podána prostřednictvím profilu zadavatele na adrese https://www.softender.cz/home/profil/992824 a bude označena názvem zakázky „Nákup stravovacích poukázek“  a evid. č. 139 /14/OCN.

Nabídka dodavatele v listinné podobě bude podána na adresu sídla zadavatele uvedené v čl. 1.1 této zadávací dokumentace v řádně uzavřené obálce, opatřené na přelepu razítkem a na přední straně označené „NEOTVÍRAT! VÝBĚROVÉ ŘÍZENÍ č. 139./14/OCN „Nákup stravovacích poukázek“.

Nabídka v elektronické nebo v listinné verzi musí být dodavatelem podána

ve lhůtě nejpozději do 25. 7 2014 do 10 hodin.

V případě listinné nabídky lze podat nabídku dodavatele osobně na adresu sídla zadavatele, a to v pracovních dnech od 8.00 hod. do 14.00 hod. na podatelnu zadavatele a v případě zaslání nabídky poštou musí uchazeč zajistit, aby nabídka byla doručena zadavateli na uvedenou adresu sídla zadavatele nejpozději do výše uvedeného termínu.

7.3. Zadávací lhůta

Zadávací lhůta, po kterou jsou uchazeči vázáni svými předloženými nabídkami, se stanovuje ve lhůtě 60 dnů ode dne skončení lhůty pro podání nabídek.
8. Přílohy

Nedílnou součástí této zadávací dokumentace jsou její přílohy:

Příloha č.1 –   krycí list nabídky

V Praze dne 9. 7. 2014
Lenka Hošková.
centrální nákup

ČEPRO, a. s.
