Postup tvorby protokolů o revizi spotřebičů a ručního nářadí v elektronickém systému ČEPRO, a.s. přes webové rozhraní https://mcontrol.ceproas.cz/

Objednatel = ČEPRO, a.s.
Dodavatel = externí firma provádějící revize v místech plnění Objednatele

Evidenci spotřebičů a protokolů o revizi spotřebičů provádí Dodavatel v elektronickém systému Objednatele - MControl - pracuje se s modulem „Sklady > Revize > Karty spotřebičů (Protokoly o revizi elektrických spotřebičů)“.

Postup:
Evidenci všech revizí v MControl provádí Objednatel. Součástí revizí spotřebičů je Protokol o revizi spotřebičů. V procesu mohou na začátku nastat tyto situace:
1) Protokol o revizi spotřebičů je v MControl již historicky založen z minulé revize, pak se z tohoto záznamu založí nový záznam, který obsahuje původní spotřebiče -> provede odpovědný pracovník Objednatele.
2) Protokol o revizi spotřebičů není v MControl ještě založen (revize bude provedena poprvé), pak se založí zcela nový záznam -> provede odpovědný pracovník Objednatele.

Na základě termínů v MControl Objednatel objedná u Dodavatele fyzické provedení revizí.
Revizní technik Dodavatele si vyžádá nezbytné podklady, pokud je potřebuje a ve sjednaném termínu fyzicky provede revize v místě plnění Objednatele. Tím zjistí přesný počet a typy spotřebičů fyzicky přítomných v místě plnění Objednatele.
Následně revizní technik Dodavatele v MControl aktualizuje a doplní evidenci spotřebičů (nové spotřebiče přidává do protokolu, zrušené spotřebiče z protokolu odstraní). Navíc zrušení konkrétních spotřebičů nahlásí emailem na odpovědného pracovníka Objednatele.
Výsledný Protokol je v MControl vytvořen ve formátu PDF. Tento Dodavatel opatří vlastním podpisem (elektronický podpis, nebo razítko s podpisem) a zašle emailem odpovědnému pracovníkovi Objednatele.
Odpovědný pracovník Objednatele provede kontrolu Protokolu a zajistí řešení případných závad. Protokol opatří vlastním podpisem a vloží do MControl.
Protokol je trvale uložen v MControl.

Postup se opakuje v cyklech odpovídajících platnosti revizní povinnosti dle návodu, normy nebo pokynu zadavatele.
